NAGYKALLO VAROS GNKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(a 24/2018. (111.01.) KT., 196/2020. (IX.24.) KT. hatarozattal egységes szerkezetben)

2016.

Nagykallé Varos Onkormanyzatanak Képviselg-testillete (a tovabbiakban: KépviselGtestilet) a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt) 27.§ (1) bekezdése
alapjan az alabbi Kézbeszerzési Szabalyzatot {a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a kdzpénzek ésszert és hatékony felhasznalasa és nyilvanos

ellenbrizhetdségének megteremtése, tovabba a kézbeszerzések sorén a verseny tisztasdganak

biztositasa érdekében és a Kbt 27. § (1) bekezdésének eleget téve, egységes szabdlyokat

allapitson meg. Ennek alapjan meghatarozza:

e a kdzbeszerzési eljardsok elGkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenbrzésének feleldsségi
rendjét,

* anevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét,

e akdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

o azeljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, vagy testiileteket.

s Flektronikus Kdozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) alkalmazaséra vonatkozo elGirdsok

A Szabdlyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatdsag ajanldsait

és a Kdzbeszerzési Hatdsag elntkének tajékoztatoit is.

1.2. A Szabalyzat hatdlya
1.2.1. Ajanlatkerék
Jelen Szabalyzatot kell alkalmazni a Kbt. 5. § (1) bekezdésel alapjan meghatarozott
szervezeteknek (a tovabbiakban: Ajanlatkérd). Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja
alapjan a Kbt. személyi hatalya ala tartozo ajaniatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targya,
hatdlya ala tartozd beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan

betartasara kotelezett.



1.2.2, A Szabadlyzat személyi hatdlya
A Szabalyzat hatalya kiterjed az Ajanlatkérére, valamint az Ajanlatkér§ altal elinditott
kozbeszerzési eljarast elokészité, a kdzbeszerzési eljarasba bevont személy(ek)re, szervezeti

egységekre.

1.2.3. A Szabéalyzat targyi hatdlya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan &rubeszerzés, épitési beruhazas, szolgéltatas,
megrendelés, épitési &s szolgdltatasi koncesszio megrendelésére, amelynek értéke a kdzbeszerzes
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési tbrvényben
meghatarozott ériékhatart.

A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell az értékhatart eléré tervpalyazati eljarasok, tovabba
az unios/hazai forrasbol tamogatott projektek esetén is. Ezeken feliil a Szabalyzat hatalya kiterjed
a fentiek kdrébe nem tartozd azon beszerzésekre, melyekre az Ajanlatkéré a kozbeszerzés

szabalyaii 6nként alkalmazza.

A Szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbi.-ben meghatéarozott, a térvény szerint
kivételi kirbe tartozo a Kbt. 9.8 -a és a 111. § -a szerinti beszerzésekre. Ha a jogszabalyi kivétel a
konkrét esetre vitathatd, gy a megfeleld eljaras alkalmazasarodl, sziikségességérdl Tanacsadd
véleménye alapjan a polgarmesier dént,

1.3, Ertelmez6 rendelkezések

A Szabélyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eléirasai, definiciéi szerint keil alkalmazni. Rendkivilli esetben, ha a Kbt a kizbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, Ugy az ajanlati felhivasban, vagy

a kozbeszerzési dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyérielm(
meghatarozéasardl,

1.4, Iranyado jogszabalyok
A beszerzések el6készitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelezéen betartandé szabalyok
o A kdzbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIHL torvény és a tdrvény végrehajtasi rendeletei,
illetve egyéb jogszabalyok,
o a 2014-2020 programozési idészakban az egyes europai unios alapokbol szdrmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,
o Nagykdllo Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének hatalyos rendelete az
dnkorméanyzat koltségvetésérdt,
¢ Kozbeszerzési Szabalyzat és az adott éves Gsszesitett kdzbeszerzési tery,




o lratkezelési szabélyzat.
o Az elektronikus kizbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XI1.19.) Korm.

rend.
1.5. Kézbeszerzési alapelvek és a betartdsukat biztosito szabalyok

A Kbt. 2. §-a alapjan a kézbeszerzési alapelvek a kovetkezék:

¢ A kizbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tariani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

o Az Ajanlatkérinek esélyegyenléséget és egyenld banasmadot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

¢ Az Ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok a kizbeszerzési eljarashan a johiszemliség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszer(i joggyakorlds kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni.

¢ Az Ajanlatkérének a kbzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

« Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplék és a kozdsségi aruk szamara nemzeti
elbanéast kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kivil letelepedett
gazdasagi szerepl6k és a nem kozosségi aruk szadmara nemzeti elbanast a kézbeszerzési
eljarasban Magyarorszédgnak és az Eurdpai Unidnak a kdzbeszerzések terén fennallé
nemzetkdzi kotelezettségeivel dsszhangban kell nydjtani.

» A kozbeszerzési eljarés nyelve a magyar, az Ajénlatkérd a kdzbeszerzési eljarasban
lehetéve teheti — de nem kivetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznéalatat is.

» A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartdsa érdekében: A kozbeszerzési
eljaras elékészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen modon bevont személy
haladektatanul kdteles irdshan, részletesen tajékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott
kézbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat

veszelyezteid és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

1.6. A kbzbeszerzés értéke és az értékhatdrok

1.6.1. A kbzbeszerzés értckének meghatirozdsa és értelmezése

A kdzbeszerzes értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy kinalt
- altalanos forgalmi add nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-okban foglaltakra tekintettel
megallapitott — legmagasabb dsszegil teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt
érték). A teljes ellenszolgéltatasba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazé ajanlatkérés
eseten az opcionalis rész értékét. A kizbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az Ajanlatkérs
altal a részvételre jelentkezdk, vagy az ajanlatievék részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot)



is, amennyiben az Ajanlatkerd teljesit ilyen jellegl kifizetést a részvételre jelentkezok, az
ajanlattevék részére. Tilos a becsilt érték meghatdrozaséanak modszerét e térvény megker(ilése
céljaval megvalasztani. A kdzbeszerzés értékének megallapitasara vonatkozo specialis szabalyokat
a Kbt. 17-20. § -a tartalmazza.

1.6.2. A kizbeszerzések értékhatdra
A kozheszerzési értékhatarok:
o az Eurépai Uniés jogi aktusban meghatarozott kézbeszerzési és koncesszids beszerzési
értékhatéarok (a tovabbiakban; unios értékhatarok);
s akozponti kdltségvetési tdrvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kézbeszerzési
és koncesszios beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).
Az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unios értékhatarokat, valamint a nemzeti értékhatéarokat a

Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején kozzéteszi.
1.7. A kézbeszerzési eljérds lehetséges fajtai (altkalmazando eljdrdsrend)

A kozbeszerzési eljards nyilt, meghivasos, targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd, innovacids
partnerség, ill. hirdetmény nélkali targyalasos lehet. Targyalasos eljarast, versenyparbeszédet
innovacios partnerségi, ill. hirdetmény nélkilli targyaldsos eljarast csak akkor lehet alkalmazni,
ha azt a Kbht. XV. fejezeie megengedi.

A kdzbeszerzési eljaras sordn nem lehet attérni egyik eljarasi fajtardl a masikra. Az unios
értékhatarokat elérd vagy meghaladd értéki kozheszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az ezek
alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értekl kozbeszerzésekre a Kbt Harmadik Részét
alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként nem rendelkezik. Az unids értékhatar alatti
kdzbeszerzések megvaldsitasakor az Ajanlatkérd a Kbt. 117, §-ban meghatéarozott esetben és
maodon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy a térvény Masodik Részében meghatarozott
szahalyok szerint jar el a Kbt. 114.-116. § -ban foglalt eltérésekkel.

1.8. EKR alkalmazdsa
1.8.1 EKR regisztracio

o Nagykdllo Varos Onkorményzat és intézményei tekintetében mint ajdnlatkérd nevében
eljaro képviseld az EKR-ben regisztracidra jogosult: Nagykallo Vdros Jegyzdje

» A legmagasabb jogosultsdgot, a szervezeli szinti szuper user szerepkdrt a szervezetet
regisztrald fethaszndlo Nagykallo Varos Jegyzdje automatikusan megkapja.



o A szuper user szerepkirrel rendelkezd felhaszndlo jogosult sajdt hatdskdrben dénteni a
szerepkordk és a hozzd kapcsolods  jogkdrok  felhasznaldk  részére  (orténd

hozzdrendeldsérdl illetve annak alvételérd!,

o Nagykdlld Véros Jegyzdje a szuper user szerepkért és a hozza kapcsolddo jogosultsagokat

delegédlhatfa a kdzbeszerzést lebonyolitd szakértd szamara.

o A kézbeszerzési szakértd kdteles eldzetesen frdsban tdjekoztatni Nagykallo Varos Jegyzdjét
az dltala tervezett szerepkirdk felhasznalok részére torténd hozzérendeldsérd! illetve

efvételerdl

1.8.2 EKR jogosultsdagok
A szerepkdrok a hozzdjuk rendelt funkcidjogok vagy jogpontok révén biztositidk a felhaszndld

szémara az egyes funkcidkhoz vald hozzaférést
Szervezeti szintl szerepkorék:

1) Kézbeszerzési eljdrdst létrehozo. Ezzel a szerepkdrrel csak ajdnlatkéré szervezet
felhasznaldja rendelkezhet A felhasznadld jogosult tf kézbeszerzési eljdrds inditdsara

2) Uj ajdniattételt létrehozo: Fzzel a szerepkérrel csak gazdasdgi szerepld szervezet
felhaszndloja rendelkezhet. A felhaszndlo jogosult egy uj ajanlattételt inditani egy
meginditott eljardshoz.

3) Szervezeti szuper user. Ezt a szerepkbrt a szervezetet regisztralo felhaszndlo
automatikusan megkapja. £zzel a jogosultsaggal mddosithatia a szervezet adatait a
szervezethez regisztrdlt fethasznaldknak karbantarthatia a jogosultsagait,( hozzarendelhet,
elvehet szerepkdrt, akdr eljdrdsonként és ajdnlatonként mas-mds szerepkért dllithat be a
felhaszndlohoz)Uj kiozbeszerzési eljdrdst hozhat létre. Ui ajsnlattételt hozhat Iétre.
Kdzbeszerzési tervet szerkeszthet (létrehozhat, modosithat, publikdlhat)

Eljdrds szintd szerepkdrok:

1) Kézbeszerzési eljdrds betekintd: A jogosultsaggal rendelkezd az eljdrds adatait olvasdsi
Jjoggal megtekintheti kivéve az eljdrdshoz tartozd zleti  titoknak mindsitett
dokumentumokat.

2) Kizbeszerzési eljardst szerkeszto: A szerepkdrrel rendelkezd felhaszndle a kizbeszerzési
elfdrésban efindithat eljdrdsi cselekményeket kivéve az eljdrds szakaszat kézvetleni
mdodosito eljdrdsi cselekményeket illetve faksz elfenjegvzést.



3.) Kézbeszerzési eljdrast irdnyito: Az ajaniatkérd szervezet felhaszndldja ezzel a szerepkdrrel
nemcsak létrehozhatia, szerkesztheti az eljdrast hanem azokat a funkcickat is indithata,
amelyek az eljdrds lefolytatdsdban kiemelten fontosak. Hozzdrendelhet és elfdvolithat
felhaszndldkat az elfdrdsra vonatkozoan, és meghatdrozhatjia az eljdrdsokhoz tartozo
szerepkdrét. Indithat barmilyen eljdrdsi cselekményt.

4) Kézbeszerzési eljdrds effendr: Az ellendrzd szervezetek hataskirében elldtando feladatok
végrehajidsat biztositja

5) FAKSZ ellenjegyz: Ezzel a szerepkérrel csak a FAKSZ felhaszndld rendelkezhet, csak ezzel

a szerepkérrel lehet az eljdrdsi cselekményben a FAKSZ ellenfegyzés funkcidt indftani.
Ajdnlat szintii szerepkdrék:

1.) Ajdnlat betekints: A kézbeszerzési ajdniat adatait olvasasi joggal megtekintheti

2) Ajdnlat betekinto, kivéve az dzleti titkot tartalmazé informdciokra: A szerepkérrel
rendelkezd felhaszndlo megtekintheli az ajdniat adatait, azokat a dokumentumokat nem
tudia megnyitni, amelyek iizleti titok jelet kaptak.

3.) Ajdnlat szerkeszté: A szerepkérrel rendefkezd felhaszndld kiézbeszerzési elférdsban
elindithat eljdrdsi cselekményeket, kivdve az eljdrds szakaszdt kézvetlendl modosito
eljdrdsi cselekményeket ifletve faksz ellenjegyzést

4.) Ajaniat tétel irdnyitd: Az ajanlatkéré szervezet felhasznéldja ezzel a szerepkdrrel
létrehozhat, szerkeszthet ajanlatof s azokat a funkciokat is elindithatia, amelyek az

ajanlat lefolytatdsaban kiemelten fontosak.

[l. KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEFOLYTATASA ES EZEK
FELELOSSEGI RENDJE

2.1. Eves ésszesitett kozbeszerzési terv és annak modositésa

A koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet
(a tovahbiakban: kozbeszerzési terv) kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl, A
kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozd eljéras
lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt indithatd kdzbeszerzesi

eljaras, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kbzbeszerzésre vonatkozd eljards is lefolytathato. Ezekben az esetekben a
kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva

a modositéas indokat is.



A kbzbeszerzési terv és modositasdanak (madositasainak) dsszedllitasa megfeleld
adatszolgaltatas alapjan térténik.
Adatszolgaltatok:

+ Polgarmesten Hivatal Koztisztvisel6,

e az Intézmények / Szervezetek vezetédi,

» atervezett vagy folyamatban [évé projektek kijeldlt feleldsei,

» atamogatashol megvalosuld beszerzések esetén a kijeldlt projektmenedzser.
Az adatszolgaltatok felelnek:
Azért, hogy az éves kizbeszerzési terv Gsszeallitdsahoz szilkséges adatok a terv elkészitéséhez
szlikséges részletezettségben atadasra kerlljenek.
Azert, hogy - felmerllésik esetén - a kbzbeszerzési terv modositasahoz szitkséges adatok és a
modosités indokolasa atadasra keriiljon.
Az adatszolgaltatasban foglalt tartalmak, igy kiléndsen a beszerzés targya és a becsiilt érték
megfeleldségeért, teljes kor(iségéért.
A kbzbeszerzési terv nyilvanos.
A kozbeszerzési tervet az Ajénlatkérének legalabb 6t évig meg kell driznie. A megérzési idd
meghosszabbitésard! a Jegyz6 jogosult hatarozni.
Az Ajanlatkerd koteles a Kdzbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az Ajantatkérd ellenbrzésére
feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni. A megkiilddtt terv idékozbeni

véltozasa esetén (jboli megkildés sziikséges.

2.2. Elézetes dsszesitett tdjékoztato

Ajanlatkért a koltségvetési év kezdetét kovetben eldzetes Osszesitett tajékoztatot / idészakos
elézetes tajékoztatot készithet az adoti évre, vagy az elkivetkezd legfeljebb tizenkét honapra
tervezett

- Bsszes arubeszerzésérdl, épitési beruhazasardl vagy szolgaltatas megrendelésérdl.

-a Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasokrdl, mely esetben az el6zetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzédések pontos targyat képezd szolgaliatasok megjeldlését,
azt a tajékoztatast, hogy az eljarashan tovabbi felhivast tartalmazo hirdetmény kdzzétételére nem
ker(l sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szerepldk figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat
irasban jelezzék. Az elézetes tajékoztatd ilyen esetben az elkéveikezd tizenkét honapnal hosszabb

id6tartamra is vonatkozhat.

Az elézetes Osszesitett tajékoztatora / iddszakos elézetes tdjékoztatora vonatkozé specialis
szabélyokat a Kbt. 38. § -a tartalmazza.



2.3. Ajanlatkéré nevében eljaro, ifletve az eljdrdsba bevont személyekre, szervezetekre
vonatkozo szabdlyok
Az ajanlatkérd nevében az unios értékhatar alatti nemzeti ériékhatért elérd, Kbt. 112. § (1) bek. b.)
pontja szerinti eljarasokban a polgarmester (Gsszeférhetetlensége esetén a jegyz6), az egyéb
nemzeti 113. § (5) bekezdése szerinti unios értékhatér alatti és unids ériékhatarokat elérd és
meghaladé kdzbeszerzések esetén a képvisel6-testlilet jar el. Az ajanlatkérd kozbeszerzési
eljarasainak lefolytataséval kapcsolatos feladatokat az alabbi bizottsag, jegyzé és szervezetek
l&tjak el:

a) Biralobizottség,

b) jegyz6

d} az eljarasban bevont kiilsé szakérté, vagy szervezet (Tanacsado)

A biréldbizottsag elndkét és tagjait, illetve a Tanacsadot, valamint a jegyz6 és a Tanéacsado
kozotti feladatmegosztast az ajanlatkéré nevében eljard hatarozza meg. A Tanacsadd kizardlagos
feladatait az ajanlatkéré nevében eljardval kotdtt polgari jogi szerzGdés hatdrozza meg. A
kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban Ajanlatkérd nevében eljard, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniik kell — a kbzbeszerzés

targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi —~ szakértelemmel.

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasakor az dsszeférhetetlenségi szabélyokat be kell tartani.
Ajanlatkéré nevében eljard és az Ajanlatkérd altal az eljarassal, vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy / szervezet irasban kételes nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fenndll-e a Kbt. 25. § -a szerinti 6sszeférhetetlenség. Az ajanlatkérd nevében az eljarast

lezard dontést meghozo személy nem lehet a biralobizottsag tagja.

2.4, Tanacsado (szervezet) bevonasa

A kdzbeszerzési eljards elbkészitése, lefolytatdasa soran az ajanlatkér6t jogai és kotelezettségei
gyakorlasaban a jegyzd és/vagy az ajaniatkérd altal torténd megbizas esetén - a polgéri jogi
szerzGdés alapjan kdzremikodd - Tanacsado segiti. A megbizast irasba kell foglalni. A részben vagy
egészben eurépai unids forrdsbdl megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgéltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az Otszazmillio
forintot meghaladé érték(i kozheszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt

kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

2.5. A kdzbeszerzési eljaras elokészitése, meginditasa




A kdzbeszerzési eljardas megkezdésérd! - a koltségvetés és kozbeszerzési terv figyelembe vételével
- az ajanlatkérd nevében eljard képviseld-testilet, illetve a polgarmester dont. A jegyzé illetve a
Tanacsado feladatai a kizheszerzési eljaras elékészitése soran:
- Javaslatot tesz a kozbeszerzes) eljaras fajtajara
- Meghatarozza az  elékészitéssel  (pl.  becsiilt  érték  megallapitasaval,
piacfelmérésével) kapcsolatos feladatokat és az ezekhez kapcsolods intézkedéseket.
- Javaslatot tesz az atkalmassagi, alkalmatlansagi szempontokra, a kizarasi  okokra,
értékelési szempontokra, a pontozasra, az eljardsi hirdetmény, részvételi felhivas
szOvegére, az ajanlati biztositék Gsszegére, a keretszerzddéses dllapodasra, a rész
ajanlattetelre, az alternativ ajanlattételre.
- Kotelezden elkésziti az ajanlati kdzbeszerzési dokumentumot, sziikség esetén a
reszveételi kbzbeszerzesi dokumentumot.
- Meghivasos eljarasndl - szilkség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az
alkalmas részvételre jelentkezdk rangsorolasanak maodjara.
- Targyalasos eljarasban javaslatot tesz a targyalasi fordulok szaméra, és a targyalas
szabalyaira vonatkozoan.
- Elkésziti és beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat.
~ Elvégzi a kdzbeszerzési eljaras elkészitéséhez szilkséges mindazon feladatokat, mellyel

az ajanlatkéré meghizza.

2.6. Kdzbeszerzési eljdrds lefolytatdsa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat a jegyzo, ill. a Tanacsado latja el. A jegyzé , illetve a
Tanacsado feladatai a kizbeszerzési eljaras lefolytatasa soran:

- Gondoskodik arrel, hogy az ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas
Kozbeszerzési Ertesitdnek hataridében megkiildésre kerlljon. A Szerkesztd Bizottsag hianypdtlasi
felhivasa esetén haladéktalanul kozli a hianypotlasra, illetve a jogszabélyba (itkoz6 eldiras
kikiiszobolésére iranyulod javasiatat. A hirdetmény tartalmanak jelentds megvaltoztatdsa esetén a
- Hirdetmény nélkili targyaldsos eljards esetében elkésziti az ajanlatiételi felhivést, tovabba az
ajanlattételre felhivni kivant szervezetek adatairdl, valamint a targyaldsos eljaras alkalmazasat
megalapozo kérilményekrél szdl6 tajékoztatast.

- Biztositja, hogy az ajaniati/részvételi kbzbeszerzési dokumentum a térvényes hataridd lejartdig
rendelkezésre 4lljon.

- Gondoskodik kiegészité tajékoztatd {helyszini bejaras) biztositasardl, megtartasardl az
ajanlatteviknek, részvételre jelentkezdknek. A kiegészitd tajékoztatast igényl, illetve a helyszini
bejarason elhangzd kérdésekre adandd valaszok irasban torténd rogzitése és az ajanlattevik,

részvételre jelentkezdk részére torténd megkiildése.
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- A barmely médon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezeseket az ajanlattételi,
részvételi hataridd lejartaig a megadott hivatali helyiségben zérhaté helyen 6rzi.

- Lebonyolitja az ajanlat, részvételi jelentkezés felbontasat.

- Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsérdl és ismertetésérdl jegyzdkonyv
elkészitése és az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezdk részére torténd igazolhaté ataddsa,
megkildése.

- Javasiatot tesz az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevék alkalmassaga,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében,

- Ajanlatok, ill. részvételre jelentkezések biralata (hidnypétlas, felvilagositas-adas stb. lefolytatdsa)
. az egyes ajanlatok, részvételre jelentkezések érvényességének, érvénytelenségének, az egyes
ajanlattevik, részvételre jelentkezdk alkalmassaganak, alkalmatlansaganak, kizarasanak vizsgalata
és ezeknek megallapitasara vonatkozo javaslat elkészitése.

- Részvételi eljaras eredményétdl fliggben javaslatot tesz az ajaniattételre felhivandok személyére.
- Elkésziti az eljaras eredményérdl szolo irasheli dsszegezést, gondoskodik az ajanlattevéknek
torténd  megkildésérsl és a szilkséges hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitének hatéridében
torténd megkildésérdl,

- Sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasara, elkésziti és
megklildi az ajanlattevoknek az ezzel kapcsolatos értasitéseket.

- Szlikség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhivas visszavonasara, elkésziti  és megkiildi az
ajanlattevéknek az errdl szold tajékoztatast, elkésziti az ezzel kapcsolatos eljaras
eredménytelenségére vonatkozd hirdetményt és megkiildi a K6zbeszerzési Ertesitének.

- A végleges szakvélemény és az indokoldssal ellatott birdlati lapok alapjan eléterjesziés
formajaban dontési javaslatot készit a képviselé-testiilet, illetve polgarmester részére.

- Ajanlattevdi kérésre tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jellemzGirdl és a kérést benyujtd
ajanlattevd altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott elényeirél.

- Az eliaras eredményére vonatkozd irdsbeli 6sszegezés elkészitése, megkilldése.

- Szikség esetén javaslatot tesz az Osszegezés megkiildésének elhalasztdsara, az ajanlati
kotdttseg meghosszabbitasa irant intézkedik.

- Megtesz minden, a kézbeszerzési eljaras lefolytatasa soran szikséges - fentiekben nem

részletezett - cselekményt, intézkedést, amellyel az ajanlatkérd megbizza.

2.7. A kézbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsétisa

A megielelé ajanlattétel és részvételi jelentkezés elGsegitése érdekében, a hirdetmény nélkili
targyalasos eljaras kivételével, az ajanlatkérd - az e térvényben meghatérozottak mellett - kdteles

az alabbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

a) a szerz6déstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
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ajanlatkérd jogosult szerzédéstervezet helyett csak az altala ismert szerzodéses feltételeket
meghatdrozni (a szerzddéstervezet és a szerz6déses feltételek a tovabbiakban egyiitt:

szerzédéstervezet),

b) az ajénlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevék, illetve a
részvetelre jelentkezGk részére szlkséges informaciokrdl szolo tajékoztatést, az ajanlat és
reszveteli jelentkezés részeként benyujtando igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egyseéges eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintajat. Az ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolas- és
nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként legalabb egy
ajanlattevének, részvéteire jelentkezdnek vagy az ajanlatban, illetve részvételi jelentkezésben
megnevezett alvallalkozdnak elektronikus tton el kell érnie, az ajanlattételi hataridd lejartaig, tobb
szakaszbdl &llo eljarasban a részvételi hataridé lejartdig.

2.8. Kapcsolattartds az ajaniattételi / részvételi szakaszban

Az ajanlattevék / részvételre jelentkezék kérdéseit, kéréseit - az ajanlattételi / részvételi
felhivasban foglaltak szerint - az Ajanlatkérd részérl kapcsolattartasi pontként megjelslt személy
és / vagy a megbizott Tandcsado fogadja és vélaszolja meg.

2.9. Az ajanlatok és részvételi jelenthkezések fogaddsa/dtvétele

Az ajénlatok / részvételi jelentkezések fogadésa / atvétele esetén Ajanlatkérének szikséges
biztositania, hogy az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejarta el6tt a beérkezett ajanlatok /
részvételi jelentkezések ne keriiljenek felbontasra.

Személyesen torténd benyujtas esetén az ajanlat / részvételi jelentkezés atvételérél elismervényt
kell késziteni. Az atvételi elismervény 1 példanya az ajanlattevdt / részvételre jelentkezdt, 1
példanya az Ajanlatkérdt illeti meg. Ajénlatkéré az atvételi elismervényt kdteles a kdzbeszerzési
dokumentuma részeként megérizni, ennek érdekében az atvevs felelds azérl, hogy az atvételi
elismervény a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezeléséért és megrzéséért felelés

személynek atadasra keriiljén,

Postan térténd benyijtas esetén a beérkezett ajanlaiok / részvételi jelentkezések boritékjan fel
kell tiintetni a beerkezés iddpeontjat, az atvevé nevét és alairdsat, tovabba rogziteni kell, hogy a
boriték / csomag sértetlendl érkezett-e. Ajanlatkérd a beérkezett ajanlatok / részvételi
jelentkezések boritékjat / csomagolasat koteles a kbzbeszerzési dokumentuma részeként
meglrizni, ennek érdekeében az atvevd felelds azért, hogy a boriték / csomagolds a
kbzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezeléséért és meglrzéséért felelds személynek atadasra

kerQljon.
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2.10. Az ajdnlatok és részvételi jelentkezések felbontdsa
Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések bontasaval kapcsolatos feladatokat Ajaniatkérd ill. az
altala megbizott [anacsado végzi. Feladata és feleléssége:
¢ az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontédsa, azok jogszabaly szerinti tartalmanak a
bontasi eliardson torténé ismertetése,
¢ a bontasi eljaras, illetve a bontasi eljarason elhangzottak jegyz6kdnyvezése,
o g jegyzokonyvnek a Kbt.-ben eléirt hataridén belli valamennyi részvételre jelentkezt
és ajanlatteve részere trténd kézbesitése.

Lehet6ség van az ajanlatok meghizott Tanacsado szekhelyén torténd felbontasara is.

2.11. Az ajaniatok / részvételi jelentkezések elbirdldsdnak szakmai eldkészitése, eflendrzése

A beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai eldkészitését (tartalmi és
formai ellendrzés, hianypatias, tisztazo levelezés stb.) a Kbt vonatkozd elbirdsai szerint a
megbizott Tanacsadd végzi. Az ajanlati / részvételi kozbeszerzési dokumentumokban csak

érvényes igazolasok fogadhatdk el.

2.12. Az ajdnlatok / részvétel jelentkezések értékelése - Birdld Bizotisdg

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbiralasara Ajanlatkérd nevében eljaré megfeleld
szakértelemmel rendelkezd, legalabb 3 tagbodl all6 Biralo Bizotisagot (a fovabbiakban: Bizottsdg)
koteles létrehozni az ajanlatoknak - szikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas
[71-72. §] megadasat kovetd - e torvény szerinti elbiralasara és értékelésére. A biraldbizottsag
irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Tanacsadd szakmai elGkészitése és
ellendrzése alapjan az eljarast lezard dintést meghozo személy vagy lestilet részére. A
birdlobizottsdgi munkardl jegyzékdnyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd
alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az eljarasba igy bevont megbizott tag a bevonasa szerinti eljarasokban az altala nyujtott
szakértelem nyljtasaval, teljes kdrtien osztozik a Bizottsag részére elbirt feladatok elvégzésében.
Ajanlatkéré nevében az eljarast lezard déntést meghozé személy nem lehet a Bizotisag tagja.
Testlleti dontéshozatal esetén a dontéshozé kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezé személyt
delegalhat a Bizottsagha. Testiileti ddontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni. A Bizottsag hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobbh mint fele

jelen van. A Bizottsag egyszer{i szétobbséggel hataroz.

2.13. Déntés az eljdrds eredményérdl
Az ajanlatkéré nevében eljard (képvisel6-testilet, ill. polgarmester) a kézheszerzési eljaras

eredmeényeér6l a Biralo Bizottsag szakvélemeényét figyelembe véve dént.
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2.14. Eredményhirdetés, az eredmény kizzététele

Az ajanlatkérd kiteles az ajanlattevdt vagy részvételre jelentkezdt irdshan tajékoziatni az eljaras
vagy az eljards részvételi szakaszanak credményérél, az cljards eredménytelenségérél, az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
indokarol, az errdl hozott dontést kévetden a lehetd leghamarabh, de legkésébb harom

munkanapon beldl.

Ajanlatkerd az ajanlatok és a részvéleli jelentkezések elbiralasanak befejezésekor killdn
jogszabalyban meghatarozott mintdk szerint irasbeli 6sszegezést készit az ajanlatokrdl, illetve a
részvételi jelentkezésekrdl. Az irdsbeli Gsszegezést minden ajanlattevd, részvételre jelentkezé
részére egyidejlleg, telefaxon vagy elektronikus dton megkildi.

Az eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztatot Ajanlatkérd legkésobb a szerzédéskdiést, vagy

ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerzédés megkdtésének
megtagadasardl szolé ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon belii] megkiildi kozzétételre. A

kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kdzzétételével zérul le.

2.15. Szerzodéskités

Eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési szerz6dés megkotésére a Kbht.
eldirdsai szerint — a Dontéshozd eljarast lezard dontésének megfeleléen - keriilhet sor. A
kozbeszerzési szerzédés modositasa kizardlag a Kbt, 141.§-aban meghatarozott okbol
térténhet.

2.16. Eves statisztikai dsszegezés
Ajanlatkéro az éves beszerzéseirdl kilon rendeletben meghatérozott minta szerint éves statisztikai
dsszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet koveté év majus 31. napjaig kell

megkiildenie a Hatosagnak.
IIl. KOZBESZERZESI ELJARASOK BELS® ELLENGRZESI RENDJE

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az dnkormanyzat

belsé ellendérének hataskorébe tartozik. A belst ellenér a képviselé-testillet dltal jovahagyott terv
alapjan ellendrzi a kdzbeszerzési eljarasokat. A belsé ellentrzést azon kdzbeszerzési eljarasok
esetében kell elsésorban lefolytatni, amelyek esetében a kézbeszerzéshez tamogatast nyujto,
illetve a tdmogatés felhasznéldsédban jogszabaly alapjan koézrem(ikddé szervezet (elézetes,
utdlagos, vagy folyamatba épitett) ellendrzést nem folytat(ott) le. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok

szabalyszer(ségére, az elbirdlas szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesilésére, valamint a
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szerz0dések megkotésére, mddositasara és teljesitésére. A belsé ellendr az ellendrzésekrdl
jegyzokdnyvet készit, melyet az Onkormanyzat és a Hivatal kézbeszerzései vonatkozasaban a

Jegyz6nek kild meg.
IV. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljardsat — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés ieljesitéséig terjedben - irasban, vagy az eljarasi cselekmények elekironikus
gyakorlasa esetén kilon, a Kbt. felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan
koteles dokumentalni.

A kdzbeszerzési eljaras eltkészitésével, lefolytatasaval kapcsolathan keletkezett Osszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol, a szerzddes teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzbdes
teljesitésétdl szamitott 0t évig meg kell Grizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljards indult, az iratokat annak — birosagi felllvizsgalat esetén a felllvizsgdlat — jogerds
befejezéséig, de legalabh az emlitett 6t évig kell megdrizni.

Az ajanlatkérd koteles a Kézheszerzési Hatdsag vagy jogszabélyban feljogositott mas szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megklldeni vagy részlkre elektronikus Uton
hozzaférést biztositani.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelése és megdrzése soran az Iratkezelési Szabalyzat
elbirdsait be kell tartani.

Az esetlegesen atadott dokumentumokrol nyilvantartast kell késziteni, az dtadast-atvételt
dokumentalni kell. Uniés/hazai forrasbol tdmogatott projektekhez kapcsolodé kbzheszerzés
kdzbeszerzesi dokumentumot kapcsolni szitkséges a palyazathoz, hogy az iratok megdrzési ideje

biztositva legyen.
V. A KOZBESZERZESI ELJARASOK NYILVANOSSAGA

5.1. Kdzzététel
Ajanlatkert a Kbt. 37. § -aban leirt szabalyok szerint hirdetmény utjan kiteles kézzétenni:

e anyilt eljarast megindito ajanlati felhivast;

e a meghivasos, illetve targyaldsos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve innovacids
partnerséget megindito részvételi felhivast, kivéve az elézetes tajékoztatét tartalmazo
hirdetménnyel, valamint a kllon jogszabaly szerinti iddszakos elézetes tajékoztatot
tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljaras, tovabba kilén
jogszabaly szerinti eldminésitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos
eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacids partnerség soran kild6tt kozvetlen részvételi
felhivast;

o aKbt 117. § -ban szabalyozott eljarast megindité felhivast;
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» akilén jogszabaly szerinti id6szakos el6zetes tajékoztatot és az elémindsitési hirdetményt

¢ atervpalyazati kiirast;

o & koncesszids beszerzési eljarast megindito fethivast a 128. § és a 129. § (2) bekezdése

szerinti eljaras kivételével

o az eljaras eredményérél szolo tajékoztatot;

s atervpalyazati eljards eredményeérdl szol6 tajékoztatot;

e g szerzddés modositasardl szalo tajékoztatot,

5.2. Kozbeszerzési Adatbdzishan vagy Honlapon valo megjelentetés

Az ajanlatkérd koteles a Kdzheszerzési Hatosag altal mikodtetett Kdzbeszerzési Adatbazisban -

amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a

fenntartdja honlapjan — kozzétenni. Ajanlatkérd a Kozheszerzési Hatésag altal mikodtetett

Kézbeszerzési Adatbazisban jelenteti meg az alabbi kozzéteend6 adatokat.

Kozzéteendd adatok, informaciok,

dokumentumok

Kézzététel idotartama

a) Kézbeszerzési terv, annak madositasa

(mddositasai):

A targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési

terv  honlapon torténd  kozzétételeig kel

elérhetének lennie.

b) a 9. § (1) bekezdés A)-i) pontjénak, valamint
a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazésaval
megkétott szerzbdéseket a szerzdéskotést

kdvetéen haladéktalanul;

A teljesitéstdl szamitott 6t évig folyamatosan

elérhetdnek kell iennidk.

c) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80.
§ (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden

haladéktalanul;

A Kbt 46. § (2) bekezdésében meghatérozott
idépontig kell etérhetének lennitk.

d) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok
elbiralasardl szdlo oOsszegezést, a részvételre
jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek vald

megkildéssel egyidejileg;

A Kbt. 46. § {2) bekezdésében meghatérozott
iddpontig kell elérhetdnek lennilk,

e) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzddéseket a szerzddéskotést kovetden

haladéktalanul;

A teljesitéstll szamitott 6t évig folyamatosan

elérhetonek kell lennidk.
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f) A szerzidés teljesitésére vonatkozd | A Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
kovetkezd adatok idépontig kell elérhetdnek tennilk.

- hivatkozas a kdzbeszerzasi eljarast megindito
hirdetményre,

- a szerzddo felek megnevezése,

- az, hogy a teljesités szerzddésszerl volt-g,

- a szerz(dés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert idépontja,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontja,
és a kifizetett ellenszolgaltatas értekét a
szerz0dés mindegyik fél - tdmogatéshdl
megvalosuld  kdzheszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet -
altal tértént teljesitését kdvetdé harminc napon

belll;

g) A kiilén jogszabalyban meghatérozott éves | A Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
statisztikai 6sszegzés idépontig kell eférhetének [ennilik.

Fenti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala Gzleli titokra

hivatkozassal nem tagadhat¢ meg.

Onkormanyzat
Honlapon valé kézzétételért felelds Jegyz6
Kozzététel helye www.nagykallo.hu

V1. UNIOS/HAZA! FORRASBOL TAMOGATOTT PROJEKTEK SPECIALIS KOZBESZERZESI
SZABALYAI

Az unids/hazai forrasbdl tamogatott projektekhez kapcsolddoan lefolytatandd kozbeszerzések
esetén a Kbt. mellett a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbol
szarmazo tamogatasok fethasznalasanak rendjérdl sz6lo 272/2014. (X1, 5.) Korm. rendelet eldirasai

is iranyadoak.

VIi. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO, ILLETOLEG
AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, SZERVEK FELADATAI ES A FELADATOKKAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK
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7.1. A Képviseld-testilet feladatai és feleldsségi rendje (kivéve Kbt, 112. § (1) bek. b.) pontja
szerinti eljarasokat)

a Kozbeszerzési Szabalyzat és esetleges modositasainak jovahagyasa,

a targyévben megvaldsitando kozbeszerzések pénziigyi fedezetének a koltségvetési
rendeletben vald meghatérozéasa,

a kizbeszerzési eljaras meginditasénak (az eljarast megindito felhivas) jovahagyésa,

a kozbeszerzési eljaras soran a dontés meghozatala (A Birald Bizottsag, illetve a megbizott
szakért§ javaslata alapjan név szerinti szavazassal dont az ajanlatok érvényességérél és az
eljaras eredményérdl),

az éves statisztikai 8sszegzés jovahagyasa,

a Birald Bizolisag tagjainak megvdlasztasa a jegyzé javaslata alapjan.

7.2. A Polgdrmester feladatai és feleldsségi rendje

a Megbizott szakertd bevonésardl, kivalasztasarol dontés (Jegyzé javaslata alapjan),
jogosult a jegyzé, ill. Tandcsadd javaslata alapjan a felhivast érdemben nem befolydsold
elemek modositasara,

koteles az eljarast tezard dontéshez szitkséges kdzbenss, Ajanlatkérdi intézkedések
elrendelésére, dintések meghozataléra (hianypétlas, felvilagositas kérds, szamitasi hiba
javitas, irredlis ajénlati efemre indokolas kérés Kbt. 71.§-72,§, 79.§ (1) bek) a képvisel-
testiletet utdlagos tajékoztatasa mellett,

kételes a Kbt. 112. § (1) bek. b.} pontja szerinti eljarasok lefolytatdsara és az eljarast
lezaré dontés meghozatalara az Ajanlatkérs nevében |

Eredmenyes kbzbeszerzési eljaras esetén a nyertes ajanlattevével a szerzddés megkétése,
Felelds a felhivas, kézbeszerzési dokumentum és az ajanlat eredmény-hirdetéskori

tartalma szerinti szerz6déskotésért, esetleges szerzddés-médositasért,

Felelds a Kbt. rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott beszerzésekért.

7.3. A Jegyzd feladatai és feleldsségi rendje

1.

Tanéacsado javaslata alapjan gondoskodik a kézbeszerzési dokumentum elkészitésérdl és
rendelkezésre bocsatasardl,

Gondoskodik a Kdzbeszerzési Szabélyzat elkészitésérsl,

A Kbt.-ben meghatarozott, a térvény szerint kivételi kdrbe tartozd a Kbt. 9.6 -a és g 111.§ -
a szerinti beszerzések esetén, ha a jogszabalyi kivétel a konkrét esetre vitathatd, Ugy a
megfeleld eljards alkalmazasardl, szilkségességérdl szakérts véleménye alapjan dont,

A kozbeszerzési tervnek a Kbt. szerinti kételez6 megérzési idén tdli meghosszabbitéasardl
jogosult hatarozni,

Megbizott Tanacsadd bevondsara / kivalasztasara javaslatot tesz,

A kdzbeszerzési eljaras elSkészitése soran keletkezett ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivas tervezeteket, elbiralasi szempontokat, elGkészitett kozbeszerzési dokumentumot

jovahagyja



9.

10.
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A Biralo Bizottsag tagjaira valé javaslattétel

Fredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a nyertes ajanlattevével kdtendd szerzédeés
elikészitésében valo kozremiikodés,

A Polgarmesteri Hivatal esetében a nyertes ajanlattevdvel a szerz6dés megkdtése,

Felelos a felhivas, kézbeszerzési dokumentum és az ajanlat eredmeény-hirdetéskori

tartalma szerinti szerzédéskotésért, esetleges szerz6dés-modositasért

7.4. Az Onkorményzat dltal kozheszerzési ligyek intézésére kijelolt személy feladatai és
feleldsségi rendfe

Szabalyzat (érvényes kizbeszerzési értékhatarok) minden év elején torténé fellilvizsgalata,
szikseg esetén torténd aktualizalasa és jovahagyasra valé megkiildése,

Az Onkormanyzat kdzbeszerzési tervének elkészitése, esetleges modositésa, megbrzése,
ellen6rzé szervnek valo esetieges megkildése.

Az Onkormanyzat elézetes Gsszesitett tajékoztatojanak készitése, kozzététele.

A kiozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatdsa soran egyiittimikddés a megbizott
szakértével (segitségnyuijtas, kdzremikodos, koordinalé szerep),

A Birald Bizottsag Uléseinek dsszehivasa, az (ilések jegyzdkinyveinek elkészitése,

Eves statisztikai Osszegzés elkészitése, megkiildése,

Kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelése és megdrzése,

7.5, Megbizott Tandcsado szervezet vagy személy feladatai és felelésségi rendje:

Felelos a meghizasi / véllalkozasi szerzédésben szereplé tevékenységek teljes kord
ellatasaért.

Kételes szakértelmével elGsegiteni a kdzbeszerzési eljards a térvénynek és egyéb
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat,

A tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a jogszabalyban meghatarozott médon

felel.

7.6. Projektmenedzser feladatai és feleldsségi rendje

Unids/hazai forrdshol tAmogatott projektek esetén a projektmenedzser — az Onkorményzat
altal kijelolt személlyel és a megbizott szakértbvel egylttmikodve - kdzremikddik a
kozbeszerzési eljarasban:

Adatot szolgaltat a kbzbeszerzési terv és esetleges modositasanak dsszeallitdsahoz,

A tamogatott projekthez kapcsolédd kézbeszerzési eljaras el6készitése soran részt vesz az
ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas tervezetek, elbiralasi szempontok Hsszeallitasaban,
a kizbeszerzési dokumentum elSkészitésében,

A tamogatott projekthez kapcsolddd kézbeszerzési eljards elGkészitése soran keletkezett
ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas tervezeteket, elbiraidsi szempontokat, elkészitett
kizbeszerzési dokumentumot jovahagyja,

Ellendrzi, hogy a kotelezettsegvallalashan foglaltak megfelelnek-e a projekt
megvaldsitaséra |étrejott tdmogatasi szerzédésben foglalt feltételeknek, az elszamolasra és
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egyéb, a megvaldsitasra vonatkozo kritériumoknak,
e A tamogatott projekthez kapcsolddo kézbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésében és
megdrzéséhen egylttmikadik.
7.7. A belsd ellendr feladatai és feleldsségi rendje
e AkoOzheszerzési eljdrasok ellendrzése a képviseld-testiilet altal jovahagyott terv alapjan.
e Az ellenbrzésekrdl jegyz6konyvkészités, megkildés a Jegyzének.
VIIl. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK
A kozbeszerzést végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen
Szabalyzat el@irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhato
gondossaggal eljarni.

A Szabalyzatot a Képvisel6-testiilet jogosult jovahagyni.

Jelen Szabéalyzat 2016. februar 26. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba lépését kivetten
inditott kézbeszerzések esetén kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével Nagykallo Véaros Onkormanyzat Képvisel-testiilete 299/2012
(IX.28.) KT szamu hatdrozataval jovahagyott kozbeszerzési szabélyzata hatalyat veszti. Jelen
Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései iranyaddak. Amennyiben jelen
Szabélyzatban foglaltak és a hatéalyos Kbt. el6irdsai kozott ellentmondas merilne fel, ugy a

mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései irdnyadoak.
Nagykallo, 2020. szeptember 24.

[ &

Horvath Tibor
polgarmester
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