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1. szamu melléklet a 38/2016. (I1.24.) KT. hatarozathoz

NAGYKALLO VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(a 24/2018. (I11.01.) KT. hatarozattal egységes szerkezetben)

2016.

Nagykalld Véaros Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete (a tovabbiakban: Képviseltestiilet)
a kozbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1)
bekezdése alapjan az alabbi Kdzbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat)

alkotja.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat célja

A Szabadlyzat célja, hogy a kdzpénzek ésszer(i és hatékony felhasznalasa és nyilvanos

ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabbd a kdézbeszerzések soran a verseny

tisztasaganak biztositasa érdekében és a Kbt. 27. § (1) bekezdésének eleget téve, egységes

szabalyokat allapitson meg. Ennek alapjan meghatarozza:

e a koOzbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felel6sségi rendjét,

e a nevében eljarod, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelsségi
korét,

e a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

e az eljaras soran hozott dontésekért felelbs személyt, személyeket, vagy testiileteket.

e Flektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) alkalmazasara vonatkozd

eléirasok



A Szabdlyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kdzbeszerzési Hatdsag

ajanlasait és a Kdzbeszerzési Hatdsag elndkének tajékoztatait is.

1.2. A Szabalyzat hatalya
1.2.1. Ajanlatkérék
Jelen Szabdlyzatot kell alkalmazni a Kbt. 5. § (1) bekezdésel alapjan meghatarozott
szervezeteknek (a tovébbiakban: Ajanlatkérd). Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c)
pontja alapjan a Kbt. személyi hatdlya ala tartozd ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt.
targya, hatdlya ald tartozd beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek

maradéktalan betartasara kotelezett.

1.2.2. A Szabalyzat személyi hatalya
A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Ajanlatkérére, valamint az Ajanlatkéré altal elinditott
kozbeszerzési eljarast el6készitd, a kozbeszerzési eljarasba bevont személy(ek)re, szervezeti

egységekre.

1.2.3. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas,
megrendelés, épitési és szolgaltatasi koncesszid megrendelésére, amelynek értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési

torvényben meghatarozott értékhatart.

A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok,
tovabba az unids/hazai forrasbdl tdmogatott projektek esetén is. Ezeken felll a Szabalyzat
hatalya kiterjed a fentiek kérébe nem tartozé azon beszerzésekre, melyekre az Ajanlatkérd a

kdzbeszerzés szabalyait onként alkalmazza.

A Szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt.-ben meghatarozott, a torvény
szerint kivételi korbe tartozd a Kbt. 9.§-a és a 111.§-a szerinti beszerzésekre. Ha a
jogszabalyi kivétel a konkrét esetre vitathatd, Ugy a megfeleld eljaras alkalmazasarol,

szlikségességérdl Tanacsado véleménye alapjan a polgarmester dont.



1.3. Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.

eloirasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési

eljarasban alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciét, gy az ajanlati felhivasban,

vagy

a koOzbeszerzési dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm(

meghatarozasarol.

1.4. Iranyado jogszabalyok

A beszerzések el6készitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelezéen betartandd szabalyok

A kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL. torvény és a torvény végrehajtasi
rendeletei, illetve egyéb jogszabalyok,

a 2014-2020 programozasi id0szakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmazd tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet,

Nagykalld Véros Onkorményzat Képviseld-testiiletének hatélyos rendelete az
onkormanyzat koltségvetésérdl,

Kozbeszerzési Szabalyzat és az adott éves dsszesitett kozbeszerzési terv,
Iratkezelési szabalyzat.

Az elektronikus kbzbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII.19.)

Korm. rend.

1.5. Kézbeszerzési alapelvek és a betartasukat biztosito szabalyok

A Kbt. 2. §-a alapjan a kozbeszerzési alapelvek a kovetkezok:

o A kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkér6é koteles biztositani, a gazdasagi szerepld

pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat.

o Az Ajanlatkéronek esélyegyenléséget és egyenlé banasmoddot kell biztositania a

gazdasagi szereplék szamara.

o Az Ajanlatkér( és a gazdasagi szerepl6k a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és

tisztesség, valamint a rendeltetésszer(i joggyakorlas kdvetelményeinek megfelel6en

kotelesek eljarni.



o Az Ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelfs gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

o Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szerepl6k és a kodzOsségi aruk szamara
nemzeti elbanast kell nyljtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kivil
letelepedett gazdasagi szerepldk és a nem kodzosségi aruk szamara nemzeti elbanast
a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kdzbeszerzések
terén fennalld nemzetkdzi kotelezettségeivel dsszhangban kell nydjtani.

o A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az Ajanlatkéré a kdzbeszerzési eljarasban
lehetdvé teheti - de nem kdvetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat
is.

o A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasa érdekében: A
kozbeszerzési eljaras elbkészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen mddon bevont
személy haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tajékoztatni a Polgarmestert, ha
egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras

tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

1.6. A kbzbeszerzés értéke és az értékhatarok

1.6.1. A kbzbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért
vagy kindlt - altaldanos forgalmi add nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-okban foglaltakra
tekintettel megallapitott - legmagasabb 0Osszegl teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becslilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét. A kdzbeszerzés becsilt értékébe be
kell szamitani az Ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezOk, vagy az ajanlattevék részére
fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben az Ajanlatkérd teljesit ilyen jellegl
kifizetést a részvételre jelentkezOk, az ajanlattevék részére. Tilos a becsilt érték
meghatarozasanak maddszerét e torvény megkeriilése céljaval megvalasztani. A kbzbeszerzés

értékének megallapitasara vonatkozd specialis szabalyokat a Kbt. 17-20. §-a tartalmazza.

1.6.2. A kozbeszerzések értékhatara

A kozbeszerzési értékhatarok:



e az Eurdpai Unids jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és koncesszios
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: unids értékhatarok);

e a koOzponti koltségvetési térvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott
kozbeszerzési és koncesszids beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti
értékhatarok).

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unids értékhatarokat, valamint a nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatésdg a Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején
kozzéteszi. (A Kozbeszerzési Hatésag EInokének tajékoztatdja a 2016. januar 1-jétol

irAnyadé kozbeszerzési értékhatarok - rol KE 2016. évi 12. szém, 2016. janudr 29)

1.7. A kbzbeszerzési eljaras lehetséges fajtai (alkalmazando eljarasrend)

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyalasos eljaras, versenyparbeszéd,
innovacios partnerség, ill. hirdetmény nélkiili targyalasos lehet. Targyalasos eljarast,
versenyparbeszédet innovacios partnerségi, ill. hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast
csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. XV. fejezete megengedi.

A kOzbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarél a masikra. Az unids
értékhatarokat eléré vagy meghaladd érték(i kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az
ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elér6 érték(i kozbeszerzésekre a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként nem rendelkezik. Az
unids értékhatar alatti kdzbeszerzések megvaldsitdsakor az Ajanlatkéré a Kbt. 117. §-ban
meghatarozott esetben és mddon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy a torvény
Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 113-116. §-ban foglalt

eltérésekkel.

1.8. EKR alkalmazasa

1.8.1 EKR regisztracio

o Nagykallé Varos Onkormanyzat és intézményei tekintetében mint ajénlatkérd nevében

eljaré képviselé az EKR-ben regisztraciora jogosult: Nagykallo Varos Jegyzdje



o A legmagasabb jogosultsagot, a szervezeti szintli szuper user szerepkért a szervezetet

regisztralo felhasznalé Nagykallo Varos Jegyzbje automatikusan megkapja.

o A szuper user szerepkorrel rendelkezd felhasznalo jogosult sajat hataskérben dénteni
a szerepk6rok és a hozzd kapcsolodd jogkdrdk felhasznalok részére torténd

hozzarendelésérdl illetve annak elvételérol.

o Nagykdlld Varos Jegyzje a szuper user szerepkort és a hozza kapcsolddo

jogosultsagokat delegélhatja a k6zbeszerzést lebonyolitd szakértd szamara.

o A kiOzbeszerzési szakérté koteles elbzetesen irdsban tajékoztatni Nagykalld Varos
JegyzOjét az Altala tervezett szerepkérék felhaszndlok részére  torténd

hozzarendelésérdl illetve elvételérol.

1.8.2 EKR jogosultsagok
A szerepk6rok a hozzajuk rendelt funkcidjogok vagy jogpontok révén biztositjak a felhasznald

szamara az egyes funkciokhoz valo hozzaférést.

Szervezeti szintli szerepk6rok:

1.) Kbzbeszerzési eljarast létrehozd: Ezzel a szerepkorrel csak ajanlatkéré szervezet
felhasznaldja rendelkezhet. A felhasznalo jogosult Uj kozbeszerzési eljaras inditasara

2.) Uj ajanlattételt létrehozd: Ezzel a szerepkorrel csak gazdasdgi szerepld szervezet
felhasznaloja rendelkezhet. A felhaszndlo jogosult egy Uj ajanlattételt inditani egy
meginditott eljarashoz.

3.) Szervezeti szuper user: Ezt a szerepkbrt a szervezetet regisztrald felhasznalo
automatikusan megkapja. Ezzel a jogosultsaggal mddosithatja a szervezet adatait, a
szervezethez  regisztralt  felhasznaloknak  karbantarthatia a  jogosultsagait,(
hozzarendelhet, elvehet szerepkért, akar eljarasonként és ajanlatonként mas-mas
szerepkért allithat be a felhaszndldhoz)Uj kozbeszerzési eljérést hozhat létre. Uj
ajanlattételt hozhat létre. Kbzbeszerzési tervet szerkeszthet (létrehozhat, mddosithat,
publikalhat)



Eljaras szintii szerepkérok:

1.) Kbzbeszerzési eljards betekinté: A jogosultsaggal rendelkez6 az eljaras adatait
olvasasi joggal megtekintheti kivéve az eljarashoz tartozo (zleti titoknak mindsitett
dokumentumokat.

2.) Kbzbeszerzési eljarast szerkesztd: A szerepkérrel rendelkez6 felhasznald a
kézbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras
szakaszat kbzvetleniil modosito eljarasi cselekményeket illetve faksz ellenjegyzést.

3.) Kb6zbeszerzési eljarast iranyitd: Az ajanlatkéré szervezet felhasznaldja ezzel a
szerepkorrel nemcsak létrehozhatja, szerkesztheti az eljarast, hanem azokat a
funkcidkat is indithatja, amelyek az eljaras lefolytatdsaban kiemelten fontosak.
Hozzarendelhet és eltavolithat felhasznalokat az eljardsra vonatkozdan, és
meghatarozhatja az eljarasokhoz tartozd szerepkdrét. Indithat barmilyen eljarasi
cselekményt.

4.) Kézbeszerzési eljaras ellenér: Az ellenérzé szervezetek hataskorében ellatandd
feladatok végrehajtasat biztositja

5.) FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkorrel csak a FAKSZ felhasznald rendelkezhet, csak
ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményben a FAKSZ ellenjegyzés funkciot

inditani.

Ajanlat szint(i szerepkorok:

1.) Ajanlat betekint6: A kbzbeszerzési ajanlat adatait olvasasi joggal megtekintheti

2.) Ajanlat betekintd, kivéve az lizleti titkot tartalmazd informacidkra: A szerepkérrel
rendelkezé felhasznald megtekintheti az ajanlat adatait, azokat a dokumentumokat
nem tudja megnyitni, amelyek (zleti titok jelet kaptak.

3.) Ajanlat szerkesztd: A szerepkérrel rendelkezé felhasznalo kdzbeszerzési eljarasban
elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kbzvetleniil mddosito

eljarasi cselekményeket illetve faksz ellenjegyzést



4.) Ajanlat tétel iranyitd: Az ajanlatkéré szervezet felhaszndldja ezzel a szerepkorrel
létrehozhat, szerkeszthet ajanlatot, és azokat a funkcidkat is elindithatja, amelyek az

ajanlat lefolytatasaban kiemelten fontosak.

II. KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEFOLYTATASA ES EZEK
FELELOSSEGI RENDJE

2.1. Eves Gsszesitett kozbeszerzési terv és annak médositisa

A koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjdig éves dsszesitett kézbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) kell késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl. A kodzbeszerzési terv nem vonja maga utdan az abban megadott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A kozbeszerzési terv
elkészitése el6tt indithatd kozbeszerzési eljards, amelyet a tervben szintén megfelelGen

szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras is lefolytathatd. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,

megadva a mddositas indokat is.

A kozbeszerzési terv és modositasanak (modositasainak) oOsszeadllitasa megfeleld
adatszolgaltatas alapjan torténik.
Adatszolgaltatok:
o Polgarmesteri Hivatal Koztisztviseldi,
e az Intézmények / Szervezetek vezetdi,
e atervezett vagy folyamatban lévé projektek kijelolt felel6sei,
e atamogatasbdl megvaldsuld beszerzések esetén a kijelolt projektmenedzser.
Az adatszolgaltatdk felelnek:
Azért, hogy az éves kozbeszerzési terv 0Osszedllitdsahoz sziikséges adatok a terv
elkészitéséhez szlikséges részletezettségben atadasra kertljenek.
Azért, hogy - felmeriilésiik esetén - a kdzbeszerzési terv mddositasahoz sziikséges adatok és

a modositas indokolasa atadasra kerdiljon.



Az adatszolgaltatasban foglalt tartalmak, igy kiléndsen a beszerzés targya és a becsllt érték
megfelel6ségéért, teljes korlségéért.

A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési tervet az Ajanlatkérének legalabb 6t évig meg kell 6riznie. A megdrzési
id6 meghosszabbitasarol a Jegyzé jogosult hatarozni.

Az Ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabdlyban az Ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkdildeni. A megklldétt

terv id6kdzbeni valtozasa esetén Ujbdli megkildés sziikséges.

2.2. Elézetes Osszesitett tajékoztato

Ajanlatkér6 a koltségvetési év kezdetét kovetlen elOzetes Osszesitett tajékoztatot /
idoszakos el6zetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkdvetkez6 legfeljebb
tizenkét hdnapra tervezett

- 0sszes arubeszerzésérdl, épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérdl.

-a Kbt. 3. melléklete szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatasokrdl, mely esetben az eldzetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzddések pontos targyat képez6 szolgaltatasok
megjelolését, azt a tdjékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazd hirdetmény
kozzétételére nem kerdl sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szerepldk figyelmét arra, hogy
részvételi szandékukat irdsban jelezzék. Az elézetes tajékoztatd ilyen esetben az elkdvetkezd

tizenkét hdnapnal hosszabb id6tartamra is vonatkozhat.

Az elOzetes Osszesitett tajékoztatéra / idoszakos el6zetes tajékoztatéra vonatkozo

specialis szabalyokat a Kbt. 38. §-a tartalmazza.

2.3. Ajanlatkér6 nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyekre,
szervezetekre vonatkozo szabalyok

Az ajanlatkérd nevében az unids értékhatar alatti nemzeti értékhatart eléré, Kbt. 113. §-a
(ide nem értve a 113. § (5) bekezdését) és a 115. §-a szerinti eljarasokban a polgarmester
(0sszeférhetetlensége esetén a jegyz0), az egyéb nemzeti 113. § (5) bekezdése szerinti
unids értékhatar alatti és unios értékhatarokat eléré és meghaladd kozbeszerzések esetén a
képvisel6-testiilet jar el. Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval kapcsolatos

feladatokat az alabbi bizottsag, jegyzd és szervezetek latjak el:



a) Biraldbizottsag,

b) jegyz6
d) az eljarasban bevont kiilsé szakértd, vagy szervezet (Tanacsado)

A biralobizottsag elndkét és tagjait, illetve a Tanacsadot, valamint a jegyz6 és a
Tanacsadd kozotti feladatmegosztast az ajanlatkéré nevében eljardé hatarozza meg. A
Tanacsadd kizardlagos feladatait az ajanlatkéré nevében eljardval kotott  polgari jogi
szerzGdés hatarozza meg. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentum elkészitése, az ajanlatok értékelése sordan és az eljards mas szakaszaban
Ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkeznilk kell - a kbzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és

pénzligyi - szakértelemmel.

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasakor az Osszeférhetetlenségi szabalyokat be kell
tartani. Ajanlatkéré nevében eljaré és az Ajanlatkéré altal az eljarassal, vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy / szervezet irdasban koteles
nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség. Az
ajanlatkérd nevében az eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet a birdldbizottsag

tagja.

2.4. Tanacsadoé (szervezet) bevonasa

A koOzbeszerzési eljards el6készitése, lefolytatdsa soran az ajanlatkérét jogai és
kotelezettségei gyakorlasaban a jegyz6 és/vagy az ajanlatkérd altal torténé megbizas esetén
- a polgari jogi szerz6dés alapjan kdzrem(kodd - Tanacsadd segiti. A megbizast irdsba kell
foglaini. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint
arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési
beruhdzas esetén az otszazmillio forintot meghaladd értékli kdzbeszerzési eljarasba az

ajanlatkéro koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

2.5. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, meginditasa



A koOzbeszerzési eljards megkezdésérdl - a koltségvetés és kodzbeszerzési terv figyelembe
vételével - az ajanlatkéré nevében eljard képvisel6-testiilet, illetve a polgarmester dont. A
jegyz6 illetve a Tanacsadd feladatai a kdzbeszerzési eljaras elékészitése soran:
- Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras fajtajara
- Meghatdrozza az elOkészitéssel (pl. becsilt érték megallapitasaval,
piacfelmérésével) kapcsolatos feladatokat és az ezekhez kapcsolddo intézkedéseket.
- Javaslatot tesz az alkalmassagi, alkalmatlansagi szempontokra, a kizarasi
okokra, értékelési szempontokra, a pontozasra, az eljarasi hirdetmény, részvételi
felhivas szovegére, az ajanlati biztositék dsszegére, a keretszerzddéses allapodasra,
a rész ajanlattételre, az alternativ ajanlattételre.
- Kotelezben elkésziti az ajanlati kozbeszerzési dokumentumot, sziikség esetén a
részvételi kozbeszerzési dokumentumot.
- Meghivasos eljarasnal - szlikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az
alkalmas részvételre jelentkez6k rangsorolasanak mddjara.
- Targyalasos eljarasban javaslatot tesz a targyalasi fordulok szamara, és a targyalas
szabalyaira vonatkozdan.
- Elkésziti és beszerzi az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat.
- Elvégzi a kozbeszerzési eljaras elbkészitéséhez szilkséges mindazon feladatokat,

mellyel az ajanlatkéré megbizza.

2.6. KGzbeszerzési eljaras lefolytatasa

A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasat a jegyzd, ill. a Tanacsadd latja el. A jegyz6 , illetve a
Tanacsado feladatai a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran:

- Gondoskodik arrdl, hogy az ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas
Kozbeszerzési Ertesitének hataridében megkiildésre keriiljpn. A Szerkesztd Bizottsag
hianypotlasi felhivasa esetén haladéktalanul kozli a hianypotlasra, illetve a jogszabalyba
Utk6z6 eliras kikliszobolésére iranyuld javaslatat. A hirdetmény tartalmanak jelentds
megvaltoztatasa esetén a képvisel-testiilet 6sszehivasardl intézkedik.

- Hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras esetében elkésziti az ajanlattételi felhivast, tovabba
az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek adatairdl, valamint a targyalasos eljaras

alkalmazasat megalapozo koriilményekrél szold tajékoztatast.



- Biztositja, hogy az ajanlati/részvételi kdzbeszerzési dokumentum a torvényes hatarido
lejartaig rendelkezésre alljon.

- Gondoskodik kiegészitd tajékoztatd (helyszini bejards) biztositasardl, megtartasardl az
ajanlattevoknek, részvételre jelentkezOknek. A kiegészit tajékoztatast igényld, illetve a
helyszini bejarason elhangzé kérdésekre adandd valaszok irdsban torténd rogzitése és az
ajanlattevdk, részvételre jelentkezdk részére torténé megkuldése.

- A barmely modon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az  ajanlattételi,
részvételi hatarid6 lejartdig a megadott hivatali helyiségben zarhaté helyen 6rzi.

- Lebonyolitja az ajanlat, részvételi jelentkezés felbontasat.

- Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérél  jegyzékonyv
elkészitése és az ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkezbk részére torténd igazolhatd
atadasa, megkuldése.

- Javaslatot tesz az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevok alkalmassaga,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében.

- Ajanlatok, ill. részvételre jelentkezések biralata (hianypotlas, felvilagositas-adas stb.
lefolytatdsa) , az egyes ajanlatok, részvételre jelentkezések érvényességének,
érvénytelenségének, az egyes ajanlattevok, részvételre jelentkezék alkalmassaganak,
alkalmatlansaganak, kizarasanak vizsgalata és ezeknek megallapitasara vonatkozd javaslat
elkészitése.

- Részvételi eljaras eredményétdl fliggéen javaslatot tesz az ajanlattételre felhivanddk
személyére,

- Elkésziti az eljaras eredményérdl szold irasbeli 6sszegezést, gondoskodik az ajanlattevOknek
torténd megkiildésérdl és a sziikséges hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitének hataridében
tortén6 megkuldésérdl.

- Szlikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasara, elkésziti és
megkildi az ajanlattevoknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket.

- Sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhivas visszavonasara, elkésziti és megkildi az
ajanlattevéknek az err6l szold tajékoztatast, elkésziti az ezzel kapcsolatos eljaras
eredménytelenségére vonatkozd hirdetményt és megkiildi a Kozbeszerzési Ertesitének.

- A végleges szakvélemény és az indokoldssal ellatott birdlati lapok alapjan elGterjesztés

formajaban dontési javaslatot készit a képvisel6-testilet, illetve polgarmester részére.



- Ajanlattevéi kérésre tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jellemzGir6l és a kérést
benyujté ajanlattevo altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott el6nyeirdl.

- Az eljaras eredményére vonatkozd irdsbeli 0sszegezés elkészitése, megkiildése.

- Sziikség esetén javaslatot tesz az Osszegezés megkildésének elhalasztasara, az ajanlati

kotottség meghosszabbitasa irant intézkedik.

- Megtesz minden, a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran sziikséges - fentiekben

nem részletezett - cselekményt, intézkedést, amellyel az ajanlatkérd megbizza.

2.7. A kobzbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa

A megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés elGsegitése érdekében, a hirdetmény
nélkili targyaldsos eljaras kivételével, az ajanlatkéré - az e torvényben meghatarozottak
mellett - koteles az aldbbi, a felhivast kiegészitdé kozbeszerzési dokumentumokat

rendelkezésre bocsatani:

a) a szerzOdéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol
az ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses
feltételeket meghatarozni (a szerz6déstervezet és a szerzddéses feltételek a tovabbiakban

egyutt: szerz6déstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevik, illetve
a részvételre jelentkezdk részére sziikséges informaciokrdl szold tdjékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyuljtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintdjat. Az ajanlatkéré tovabbi ajanlott

igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként legaldbb
egy ajanlattevének, részvételre jelentkezének vagy az ajanlatban, illetve részvételi
jelentkezésben megnevezett alvallalkozénak elektronikus Uton el kell érnie, az ajanlattételi

hataridd lejartdig, tobb szakaszbol all6 eljarasban a részvételi hataridd lejartaig.

2.8. Kapcsolattartas az ajanlattételi / részvételi szakaszban



Az ajanlattevék / részvételre jelentkezOk kérdéseit, kéréseit - az ajanlattételi / részvételi
felhivasban foglaltak szerint - az Ajanlatkér6 részér6l kapcsolattartasi pontként megjeldlt

személy és / vagy a megbizott Tanacsadd fogadja és valaszolja meg.

2.9. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések fogadasa/atvétele

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések fogadasa / atvétele esetén Ajanlatkérdnek sziikséges
biztositania, hogy az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid6é lejarta elott a beérkezett
ajanlatok / részvételi jelentkezések ne keriiljenek felbontasra.

Személyesen torténd benyuljtas esetén az ajanlat / részvételi jelentkezés atvételérdl
elismervényt kell késziteni. Az atvételi elismervény 1 példanya az ajanlattevét / részvételre
jelentkez6t, 1 példanya az Ajanlatkérdt illeti meg. Ajanlatkérd az atvételi elismervényt kételes
a kozbeszerzési dokumentuma részeként meglrizni, ennek érdekében az atvevl felelGs
azért, hogy az atvételi elismervény a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezeléséért és

meg0rzéséért felelds személynek atadasra kertiljon.

Postan tortén6 benyljtas esetén a beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések
boritékjan fel kell tlintetni a beérkezés idOpontjat, az atvevd nevét és aldirdsat, tovabba
rogziteni kell, hogy a boriték / csomag sértetlenil érkezett-e. Ajanlatkéré a beérkezett
ajanlatok / részvételi jelentkezések boritékjat / csomagolasat koteles a kdzbeszerzési
dokumentuma részeként megdrizni, ennek érdekében az atvevo felelds azért, hogy a boriték
/ csomagolas a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezeléséért és megdrzéséért felelds
személynek atadasra

kerGljon.

2.10. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasa
Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések bontasaval kapcsolatos feladatokat Ajanlatkérd ill.
az altala megbizott Tanacsadd végzi. Feladata és felelGssége:
e az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontdsa, azok jogszabaly szerinti
tartalmanak a bontasi eljarason torténd ismertetése,
e a bontasi eljaras, illetve a bontasi eljarason elhangzottak jegyzékdnyvezése,
e ajegyzékonyvnek a Kbt.-ben eldirt hataridén beliil valamennyi részvételre jelentkezd

és ajanlattevo részére torténd kézbesitése.



Lehet6ség van az ajanlatok megbizott Tanacsadd székhelyén torténd felbontasara is.

2.11. Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai elGkészitése,
ellenérzése

A beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai elbkészitését (tartalmi
és formai ellendrzés, hianypdtlas, tisztazo levelezés stb.) a Kbt. vonatkozd elGirdsai szerint a
megbizott Tanacsadd végzi. Az ajanlati / részvételi kdzbeszerzési dokumentumokban csak

érvényes igazolasok fogadhatok el.

2.12. Az ajanlatok / részvételi jelentkezések értékelése — Biralo Bizottsag

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbirdlasara Ajanlatkéré nevében eljaré megfeleld
szakértelemmel rendelkezd, legalabb 3 tagbol allé Biraléo Bizottsagot (a tovabbiakban:
Bizottsag) koteles létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas
vagy indokolas [71-72. §] megadasat kovetd - e torvény szerinti elbirdldsara és értékelésére.
A biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Tanacsadd szakmai
el6készitése és ellenGrzése alapjan az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy testilet
részére. A biraldbizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

Az eljarasba igy bevont megbizott tag a bevonasa szerinti eljarasokban az altala nyujtott
szakértelem nyujtasaval, teljes korlien osztozik a Bizottsag részére el6irt feladatok
elvégzésében.

Ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré déntést meghozé személy nem lehet a Bizottsag
tagja. Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a Bizottsdgba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni. A Bizottsdg hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd

tagjainak tobb mint fele jelen van. A Bizottsag egyszerii sz6tobbséggel hataroz.
2.13. Dontés az eljaras eredményérol
Az ajanlatkéré nevében eljard (képvisel6-testiilet, ill. polgarmester) a kdzbeszerzési eljaras

eredményérdl a Birald Bizottsag szakvéleményét figyelembe véve dont.

2.14. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele
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Az ajanlatkér6 koteles az ajanlattevlt vagy részvételre jelentkez6t irasban tajékoztatni az
eljaras  vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményér6l, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld
kizarasarol, valamint ezek részletes indokarol, az err6l hozott dontést kovetben a lehetd
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leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon belil.

Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kilon
jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sszegezést készit az ajanlatokrdl, illetve
a részvételi jelentkezésekrél. Az irasbeli Osszegezést minden ajanlattevs, részvételre
jelentkez6 részére egyidejlleg, telefaxon vagy elektronikus Uton megkdildi.

Az eljaras eredményérol sz616 tajékoztatot Ajanlatkérd legkésObb a szerz6déskotést, vagy
ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasarol szold ajanlatkér6i dontést kovetdé tiz munkanapon beliil megkldi

kozzétételre. A kbzbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

2.15, Szerzédéskotés

Eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési szerzodés megkotésére a Kbt.
el6irasai szerint - a Dontéshozo eljarast lezard dontésének megfeleléen - keriilhet sor. A
kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizarolag a Kbt. 141.§-aban meghatarozott okbol
torténhet.

2.16. Eves statisztikai 6sszegezés
Ajanlatkéré az éves beszerzéseir6l kilon rendeletben meghatarozott minta szerint éves

statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkés6bb a targyévet koveté év

majus 31. napjaig kell megkildenie a Hatdsagnak.
I1I. KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESI RENDJE
A kdzbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az dnkormanyzat

bels6 ellendrének hataskorébe tartozik. A bels6 ellenér a képvisel6-testilet altal

jovahagyott terv alapjan ellen6rzi a kdzbeszerzési eljarasokat. A bels6 ellendrzést azon



kozbeszerzési eljarasok esetében kell els6sorban lefolytatni, amelyek esetében a
kdzbeszerzéshez tamogatast nyujto, illetve a tdmogatas felhasznalasaban jogszabaly alapjan
kozrem(ikodo szervezet (el6zetes, utdlagos, vagy folyamatba épitett) ellendrzést nem
folytat(ott) le. Az ellenGrzés kiterjed az eljarasok szabalyszer(iségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasdra és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések
megkotésére, mddositasara és teljesitésére. A belsé ellenér az ellendrzésekrol
jegyz6konyvet készit, melyet az Onkorméanyzat és a Hivatal kozbeszerzései

vonatkozasaban a Jegyzének kiild meg.

IV. A K6ZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elGkészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjed6en - irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kiloén, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koételes dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elckészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzGdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi fellilvizsgalat esetén a fellilvizsgalat -
jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus Uton
hozzaférést biztositani.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelése és meglrzése soran az Iratkezelési
Szabalyzat eldirasait be kell tartani.

Az esetlegesen atadott dokumentumokrdl nyilvantartast kell késziteni, az atadast-
atvételt

dokumentalni kell. Unids/hazai forrasbol tdmogatott projektekhez kapcsolddo kdzbeszerzés
kozbeszerzési dokumentumot kapcsolni szilkséges a palyazathoz, hogy az iratok megérzési

ideje biztositva legyen.

V. A KOZBESZERZESI ELJARASOK NYILVANOSSAGA



5.1. Kozzététel

Ajanlatkér6 a Kbt. 37. §-aban leirt szabalyok szerint hirdetmény utjan koteles

kdzzétenni:

a nyilt eljarast meginditd ajanlati felhivast;

a meghivasos, illetve targyaldsos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve
innovacios partnerséget megindito részvételi felhivast, kivéve az elézetes tajékoztatot
tartalmazo hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabaly szerinti idészakos elGzetes
tajékoztatot tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos
meghivasos és targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacios partnerség
soran kuldott kozvetlen részvételi felhivast;

a Kbt. 117. §-ban szabalyozott eljarast meginditd felhivast;

a kllon jogszabaly szerinti idGszakos el6zetes tajékoztatét és az elémindsitési
hirdetményt ;

a tervpalyazati kiirast;

a koncesszids beszerzési eljarast meginditd felhivast a 128. § és a 129. § (2)
bekezdése szerinti eljaras kivételével

az eljaras eredményérdl sz4l6 tajékoztatot;

a tervpalyazati eljaras eredményérdl szolé tajékoztatdt;

a szerz6dés modositasardl szold tajékoztatot.

5.2. Kozbeszerzési Adatbazisban vagy Honlapon valo megjelentetés

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mlkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban

- amennyiben a Kbézbeszerzési Adatbazisban vald kdzzététel nem lehetséges, a sajat vagy a

fenntartdja honlapjan - kozzétenni. Ajanlatkér6 a Kozbeszerzési Hatbésag altal

miikodtetett KoOzbeszerzési Adatbazisban jelenteti meg az alabbi kozzéteendé

adatokat.

K6zzéteendo adatok, informaciok, | Kozzététel idotartama

dokumentumok




a) Kozbeszerzési terv, annak mddositasa

(modositasai):

A targyévet kovetd évre  vonatkozd

kozbeszerzési  terv  honlapon  torténé

kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

b) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak,
valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a

szerz6déskotést kdvetden haladéktalanul;

A teljesitéstdl szamitott 6t évig folyamatosan

elérhetonek kell lennilk.

c) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos
80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét

kovetden haladéktalanul;

A Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott

id6pontig kell elérhetének lennitik.

d) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok
elbiralasarol sz8l6 0sszegezést, a részvételre
jelentkezO6knek vagy az ajanlattevéknek vald

megkuldéssel egyidejlileg;

A Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott

idépontig kell elérhetdnek lennilik.

e) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzOdéseket a szerzédéskotést kovetden

haladéktalanul;

A teljesitéstdl szamitott 6t évig folyamatosan

elérhetonek kell lennilk.

n A

kovetkezo adatok

szerz6dés teljesitésére vonatkozo

- hivatkozds a kozbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre,

- a szerz6do felek megnevezése,

- az, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-g,
- a szerzOdés teljesitésének az ajanlatkéro
altal elismert id6pontja,

- az ellenszolgdltatds  teljesitésének
idépontja, és a kifizetett ellenszolgaltatas
szerz6dés

értékét a mindegyik fél -

tamogatasbdl megvaldsuld  kdzbeszerzés

esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre

A Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott

idépontig kell elérhetdnek lennilik.




koteles szervezet - altal tortént teljesitését

kovetd harminc napon beldl;

g) A kilon jogszabalyban meghatarozott | A Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott

éves statisztikai 6sszegzés idépontig kell elérhetdnek lennitik.

Fenti adatok ko&zérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala Uzleti titokra

hivatkozassal nem tagadhaté meg.

Onkormanyzat
Honlapon valé kozzétételért felel6s Jegyz6
Kozzététel helye www.nagykallo.hu

VI. UNIOS/HAZAI FORRASBOL TAMOGATOTT PROJEKTEK  SPECIALIS
KOZBESZERZESI SZABALYAI

Az unids/hazai forrasbdl tamogatott projektekhez kapcsoldddan lefolytatandd kdzbeszerzések
esetén a Kbt. mellett a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél szél6 272/2014. (XI. 5.) Korm.

rendelet elGirasai is iranyaddak.

VII. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO,
ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, SZERVEK FELADATAI ES A
FELADATOKKAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

7.1. A Képviselo-testiilet feladatai és felelosségi rendje (kivéve Kbt. 113. §-a -ide nem
értve a 113. § (5) bekezdését - és a 115. §-a szerinti eljarasokat)
o a Kbzbeszerzési Szabalyzat és esetleges modositasainak jovahagyasa,
e a targyévben megvaldsitandd kozbeszerzések pénziigyi fedezetének a koltségvetési
rendeletben valé meghatarozasa,
o a kozbeszerzési eljaras meginditasanak (az eljarast megindito felhivas) jévahagyasa,
o a koOzbeszerzési eljaras soran a dontés meghozatala (A Birald Bizottsag, illetve a
megbizott szakértd javaslata alapjan név szerinti szavazassal dont az ajanlatok

érvényességérol és az eljaras eredményérdl),




az éves statisztikai 6sszegzés jovahagyasa,

a Birald Bizottsag tagjainak megvalasztasa a jegyz0 javaslata alapjan.

7.2. A Polgarmester feladatai és felelésségi rendje

a Megbizott szakértd bevonasardl, kivalasztasardl dontés (Jegyzé javaslata alapjan),
jogosult a jegyz6, ill. Tanacsadd javaslata alapjan a felhivast érdemben nem
befolyasold elemek modositasara,

koteles az eljarast lezard dontéshez szilkséges kdzbensd, Ajanlatkérdi intézkedések
elrendelésére, dontések meghozatalara (hianypotlas, felvildagositdas kérés, szamitasi
hiba javitas, irredlis ajanlati elemre indokolas kérés Kbt. 71.§-72,§, 79.§(1) bek) a
képvisel6-testiiletet utdlagos tajékoztatasa mellett,

koteles a Kbt. 113. §-a -ide nem értve a 113. § (5) bekezdését- és a 115. §-a szerinti
eljarasok lefolytatdsara és az eljarast lezaré dontés meghozataldra az Ajanlatkérd
nevében ,

Eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a nyertes ajanlattevével a szerz6dés
megkotése,

Felel6s a felhivas, kozbeszerzési dokumentum és az ajanlat eredmény-hirdetéskori

tartalma szerinti szerz6déskotésért, esetleges szerz6dés-mddositasért,

Felel6s a Kbt. rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott beszerzésekért.

7.3. A Jegyz0 feladatai és felel6sségi rendje

1.

Tanacsadod javaslata alapjan gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentum elkészitésérdl
és rendelkezésre bocsatasarol,

Gondoskodik a Kézbeszerzési Szabalyzat elkészitésérdl,

A Kbt.-ben meghatarozott, a térvény szerint kivételi korbe tartozd a Kbt. 9.§-a és a
111.§-a szerinti beszerzések esetén, ha a jogszabalyi kivétel a konkrét esetre
vitathatd, uUgy a megfeleld eljaras alkalmazasardl, szikségességérdl szakértd
véleménye alapjan dont,

A kozbeszerzési tervnek a Kbt. szerinti kotelez6 megbrzési idén  tdli
meghosszabbitasarol jogosult hatarozni,

Megbizott Tanacsadd bevonasara / kivalasztasara javaslatot tesz,

A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran keletkezett ajanlati, ajanlattételi, részvételi

felhivds  tervezeteket, elbirdldsi szempontokat, el6készitett kozbeszerzési



dokumentumot jévahagyja

7. A Birald Bizottsag tagjaira vald javaslattétel

8. Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a nyertes ajanlattevével kdtend6 szerz6dés
elkészitésében vald kdzremdkodés,

9. A Polgarmesteri Hivatal esetében a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkotése,

10. Felel6s a felhivas, kozbeszerzési dokumentum és az ajanlat eredmény-hirdetéskori

tartalma szerinti szerz6déskotésért, esetleges szerz6dés-mddositasért

7.4. Az Onkorményzat &ltal kbzbeszerzési iigyek intézésére kijelolt személy feladatai
és felelosségi rendje
o Szabalyzat (érvényes kozbeszerzési értékhatdarok) minden év elején torténd
felllvizsgalata, sziikség esetén torténd aktualizdldsa és jovahagyasra vald
megkildése,
e Az Onkormanyzat kozbeszerzési tervének elkészitése, esetleges mddositasa,
megorzése, ellendrz6 szervnek vald esetleges megkildése.
o Az Onkormanyzat el6zetes dsszesitett tajékoztatdjanak készitése, kozzététele.
o A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatdsa soran egyittm(ikodés a
megbizott szakértével (segitségnyuijtas, kozremikodd, koordinald szerep),
o A Biralo Bizottsag Uléseinek dsszehivasa, az Ulések jegyzokonyveinek elkészitése,
o Eves statisztikai 6sszegzés elkészitése, megkiildése,

o Kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelése és megdrzése.

7.5. Megbizott Tanacsado szervezet vagy személy feladatai és felel6sségi rendje:

o Felelés a megbizasi / vallalkozasi szerzédésben szerepld tevékenységek teljes kor(
elldtasaért.

o Koteles szakértelmével elGsegiteni a kozbeszerzési eljaras a térvénynek és egyéb
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat,

o A tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a jogszabalyban meghatarozott

maodon felel.

7.6. Projektmenedzser feladatai és felelésségi rendje



e Unids/hazai forrasbdl tamogatott projektek esetén a projektmenedzser - az
Onkormanyzat altal kijeldlt személlyel és a megbizott szakértbvel egyiittmiikddve -
kozrem(ikodik a kdzbeszerzési eljarasban:

e Adatot szolgaltat a kdzbeszerzési terv és esetleges mddositasanak dsszeallitdsahoz,

e A tdmogatott projekthez kapcsolddd kdzbeszerzési eljaras el6készitése soran részt
vesz az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas tervezetek, elbiralasi szempontok
Osszeadllitdsaban, a kdzbeszerzési dokumentum eldkészitésében,

e A tamogatott projekthez kapcsolddd kdzbeszerzési eljards eldkészitése soran
keletkezett ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas tervezeteket, elbiralasi
szempontokat, elkészitett kozbeszerzési dokumentumot jévahagyija.

e Ellendrzi, hogy a kotelezettségvallalasban foglaltak megfelelnek-e a projekt
megvaldsitasara |étrejott tamogatdsi szerzédésben foglalt feltételeknek, az
elszamolasra és egyéb, a megvaldsitasra vonatkozd kritériumoknak,

e A tamogatott projekthez kapcsolddd kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok

kezelésében és megO6rzésében egylttmiikodik.

7.7. A belsé ellenér feladatai és felelésségi rendje
e A kozbeszerzési eljarasok ellenGrzése a képviselo-testiilet altal jovahagyott terv
alapjan.

e Az ellendrzésekrol jegyzokonyvkeészités, megkildés a JegyzOnek.

VIII. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

A kozbeszerzést végz6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a
jelen Szabalyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik
elvarhat6 gondossaggal eljarni.

A Szabalyzatot a Képvisel6-testiilet jogosult jovahagyni.

Jelen Szabadlyzat 2016. februar 26. napjan lép hatdlyba, rendelkezéseit a hatdlyba |épését
kovetben inditott kdzbeszerzések esetén kell alkalmazni.

Jelen szabdlyzat hatédlyba Iépésével Nagykalld Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
299/2012 (IX.28.) KT szamu hatarozataval jovahagyott kozbeszerzési szabalyzata hatalyat

veszti. Jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései iranyaddak.



Amennyiben jelen Szabalyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt. elirasai kozott ellentmondas

meriine fel, Ugy a mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései irdnyadodak.



