NAGYKALLO VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(a 24/2018. {111.01.) KT., 196/2020. (IX.24.) KT. hatarozattal egységes szerkezetben)

20186.

Nagykalls Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testilete (a tovabbiakban: KépviselStestilet) a
kozheszerzésekrél szold 2015, évi CXLIlL, térvény (a tovébbiakban: Kbt) 27.§8 (1) bekezdése
alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkotja.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1, A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a kozpénzek ésszerli és hatékony felhaszndlasa és nyilvanos

ellendrizhetésegének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések sordn a verseny tisziasaganak

biztositdsa érdekében és a Kbt 27. § (1) bekezdésének eleget téve, egységes szabalyokat

allapitson meg. Ennek alapjan meghatarozza:

o a kiozbeszerzési eljarasok elékészitésének, lefolytatdsénak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

e anevében eljard, illetve az eljarasha bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi karét,

o a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

e gz eljaras soran hozott déntésekért felelés személyt, személyeket, vagy testileteket.

o Flektronikus Kizbeszerzési Rendszer {tovébbiakban: EKR) alkalmazdsdra vonatkozo eldirdsok

A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa sorén figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatdsag ajanlasait

és a Kdzbeszerzési Hatdsag elntkének tajékoztatdit is.

1.2. A Szabdlyzat hatdlya
1.2.1. Ajdnlatkérdk
Jelen Szabalyzatot kell alkalmazni a Kbt. 5. § (1) bekezdésel alapjan meghatarozoit
szervezeteknek (a tovabbiakban: Ajanlatkérd). Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja
alapjan a Kbt. személyi hatdlya ald tartozd ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targya,
hatdlya ala tartozé beszerzések soran a kdzbeszerzési térvény rendelkezéseinek maradéktalan

betartasara kitelezett.



1.2.2. A Szabdlyzat személyi hatdlya
A Szabalyzat hatalya kiterjed az Ajanlaikérére, valamint az Ajanlatkéré altal elinditott
kozbeszerzési eljarast elékészitd, a kozbeszerzési eljardsba bevoni személy(ek)re, szervezeti

egységekra.

1.2.3. A Szabdlyzat targyi hatdlya

A Szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan drubeszerzés, épitési beruhazas, szolgdltatas,
megrendelés, épitési és szolgdltatasi koncesszio megrendelésére, amelynek értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési tdrvényben

meghatarozott ériékhatart.

A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell az értékhatart elérd tervpélyézati eljarasok, fovabba
az unios/hazai forrashdl tamogatott projektek esetén is. Ezeken fellil a Szabalyzat hatalya kiterjed
a fentiek korébe nem tartozd azon beszerzésekre, melyekre az Ajanlatkérd a kdzbeszerzes

szabalyait 6nként aikalmazza.

A Szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt.-ben meghatéarozott, & térvény szerint
kivételi korbe tartozd a Kbt. 9.§-a és a 111. § -a szerinti beszerzésekre. Ha a jogszabalyi kivétel a
konkrét esetre vitathato, Ugy a megfelelé eljaras alkalmazasardl, szlikségességerdl Tanacsado

véleménye alapjan a palgarmester dént,
1.3, Ertelmezd rendelkezések

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkaimazott valamennyi fogalmat a Kbt.
el6irasai, definiciéi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt a kdzbeszerzési
elidrasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definicidt, Ugy az ajanlati felhivasban, vagy

a kbzbeszerzési dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm(

meghatarozasardl.

1.4, Irdnyado jogszabalyok
A beszerzesek el6készitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelezéen betartand¢ szabalyck
e A kdzbeszerzésekr6l szt 2015. évi CXLI. térvény és a torvény végrehajtasi rendeletei,
ilfetve egyéb jogszabalyak,
e a 2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurépai uniés alapokbdl szarmazéd
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,
o Nagykédllo Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének hatdlyos rendelete az
dnkormanyzat kéltségvetésérol,

o Kozbeszerzési Szabdlyzat és az adott éves Gsszesitett kdzbeszerzési tary,



o [ratkezelési szabalyzat.
o Az elektronikus kbzbeszerzés részleles szabdlyairdl széld 424/2017. (X11.19.) Korm.

rend.

1.5, Kézbeszerzési alapelvek és a betartdsukat biztosito szabalyok

A Kbt, 2. §-a alapjan a kézbeszerzési alapelvek a kovetkezék:

A kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat.

Az Ajanlatkérdnek eselyegyenldséget és egyenld banasmodot keli biztositania a gazdasagi
szereplék szamara.

Az Ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarashan a johiszemlség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszer(l joggyakotlas kovetelményeinek megfelelden
kotelesek aljarni.

Az Ajaniatkérének a kbzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem eldtt tartva kel eljarnia.

Az Eurdpai Uniéban letelepedett gazdasagi szerepl6k és a kozdsségi aruk szdmara nemzeii
elbanast kell nydjtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unién kivill letelepedett
gazdasagi szerepldk és a nem kdzosségi aruk szamara nemzeti elbanast a kdzbeszerzési
eljardsban Magyarorszagnak és az Eurépai Unidnak a kdzbeszerzések terén fennalld
nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban keil nydjtani.

A kdzbeszerzési eljards nyelve a magyar, az Ajanlatkéré a kdzbeszerzési eljarashan
lehetdvé teheti — de nem kovetelheti meg — a magyar helyett més nyelv hasznalatat is.

A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasa érdekében: A kozbeszerzési
eljaras elékészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont személy
haladéktalanul kételes irdsban, részletesen tajékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott
kdzbeszerzesi eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat

veszelyeztetd és a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észiel.

1.6. A kbzbeszerzés ériéke és az értékhatarok

1.6.1. A kbzbeszerzés értékének meghatdrozdsa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért vagy kinait

— @altalanos forgalmi add nélkll szamitott, a Kbt. 17-20. §-okban foglaliakra tekintettel

megallapitott - legmagasabb Gsszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiiit

érték). A teljes ellenszolgaliatasha bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazéd ajanlatkérés

esetén az opciondlis rész értékét. A kozbeszerzés becs(lt értékébe be kell szamitani az Ajanlatkerd

altal a részvételre jelentkezOk, vagy az ajanlattevik részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot)



is, amennyiben az Ajanlatkérd teliesit ilyen jellegit kifizetést a részvételre jelentkezék, az
ajanlaitevék részére. Tilos a becsilt ériék meghatarozésédnak modszerét e torvény megkerllése
céljaval megvalasztani. A kézbeszerzés értékének megallapitasara vonatkozo speciélis szabalyokat
a Kbt. 17-20. § -a tartalmazza.

1.6.2. A kézbeszerzések éridékhatira
A kézbeszerzési értékhatarok:
e az Europai Unids jogi aktusban meghatédrazott kdzbeszerzési és koncessziés beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: unids értékhatarok);
e a kbzponti kdltségvetési torvényben nemzeti értekhatarokként meghatarozott kdzbeszerzési
és koncesszids beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatéarok).
Az egyes besrerzési targyakra vonatkozo unids ériékhatarokat, valamint a nemzeti értékhatarckat a

Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején kdzzéteszi.
1.7. A kbzbeszerzési eljdrds lehetséges fajtdi (alkalmazando eljdrdsrend)

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyalasos eljaras, versenypéarbeszéd, innovacios
pattnerség, ill. hirdetmény nélkiili targyalasos lehet. Targyalasos eljarast, versenyparneszedet
innovdacids partnerségi, ill. hirdetmény nélkili targyaldsos eljarast csak akkor lehet alkalmazni,
ha azt a Kbt. XV. fejezete megengedi.

A kdzbeszerzési eljarés soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtardl a masikra. Az unios
értékhatarokat elérd vagy meghalado értékdl kdzbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az ezek
alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékl kdzbesrerzésekre a Kbt. Harmadik Részét
alkalmazva kell eljarni, kiveve, ha a Kbt. méskent nem rendelkezik. Az unios értékhatar alatti
kézbeszerzések megvaldsitasakor az Ajanlatkéré a Kbt. 117. §-ban meghatarozoti esetben és
modon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy a torvény Masodik Részében meghatarozott

szabalyok szerint jar el a Kbt. 114.-116. § -ban foglalt eltérésekkel.
1.8. EKR alkalmazdsa
1.8.1 EKR regisztrdcio

o Nagykdlld Vdros Onkormdnyzat és intézménysi tekintetében mint ajéniatkérd nevében
eljdrd képviseld az EKR-ben regiszirdcidra jogosult: Nagykalle Vdros Jegyzdje

o A legmagasabb jogosultsagol a szervezeli szintii szuper user szerepkort a szervezetet

regiszirdlo felhaszndld Nagykallo Véros Jegyzdje automatikusan megkap/a.



o A szuper user szerepkdrrel rendelkezd felhaszndlo jogosult sajat hatdskérben dénteni a
szerepkdrdk 6s a hozzd kapcsolodé  joghdrdk  felhaszndlok  részére  (drtend

hozzarendelesérdl illetve annak elvételérdl

o Nagykdllo Vdros Jegyzdje a szuper user szerepkdrt és a hozzd kapcsolddo jogosultsdgokat

delegdithatia a kdzbeszerzést lebonyolitd szakértd szamadra.

o A kbzbeszerzési szakértd kiteles elézetesen frdsban tdjékoztatni Nagykalld Vdros Jegyzdjét
az dltala tervezelt szerepkorék felhaszndlok részére torténd hozzédrendelésérd! illetve

elvételérd!

1.8.2 EKR jogosultsdgok
A szerepkérok a hozzdjuk rendelt funkcidjogok vagy jogpontok révén biztositidk a felhaszndlc

szamadra az egyes funkcickhoz valo hozzaférést.
Szervezeli szintd szerepkdrdk:

1) Kézbeszerzési eljdrdst Ilétrehozd: Fzzel a szerepkérrel csak ajdniatkérd szervezet
felhaszndldja rendelkezhet. A felhaszndld jogosult uf kdzbeszerzési eljards inditasdra

2) Ui ajantattételt létrehozd: Ezzel a szerepkdrrel csak gazdaségi szereplé szerveret
felhaszndidja rendelkezhel. A felhaszndlo jogosult egy uj ajaniattetelt inditani sgy
meginditott elidrdshoz.

3.) Szervezeti szuper user: Fzt a szerepkért a szervezetet regiszirdlc felhaszndlo
automatikusan megkapja. Ezzel a jogosultsaggal modosithatia a szervezet adatail a
szervezethez regisztralt felhaszndloknak karbantarthatia a jogosultsagait,( hozzdrendelhet,
elvehet szerepkdrt, akdr eljdrdsonként és ajaniatonként mas-mds szerepkdrt aflithat be a
felhasznélohoz)Uj kozbeszerzési eljérdst hozhat létre. Uj ajdniatiételt hozhat [éire.
Kozheszerzési tervet szerkeszthet (létrehozhat, médosithat, publikéihat)

Eljdrds szintd szerepkdrdk:

1) Kézbesrerzési eljdrds betekinté: A jogosultsdaggal rendelkezd az eljdrds adatait olvasdsi
joggal megtekintheli kivéve az eljdrdshoz tartozé lzleti Htoknak mindsitett
dokumentumokat.

2) Kozbeszerzési eljdrast szerkeszto: A szerepkdrrel rendelkezd felhaszndlo a kizbeszerzési
elfdrasban elindithat eljdrdsi cselekményekel, kivéve az eljdrds szakaszat kézvetlendil

modosito eljdrdsi cselekményeket illetve faksz ellenjegyzést.



3.) Kézbeszerzési eljdrast irdnyits: Az ajdniatkérd szervezet felhaszndldja ezzel a szerepkérrel
nemcsak létrehozhalia, szerkeszthell az eljdrast, hanem azokat a funkcidkat is indithat/a,
amelyek az eljards lefolvtatdsaban kiemelten fontosak. Hozzarendelhet és eltavolithat
felhaszndlokal az eljdrdsra vonatkozoan, €s meghatirozhatia az elidrdsokhoz tarfozd
szerepkorét. Indithat barmilyen eljdrdsi cselekményt.

4) Kizbeszerzési eljdrés ellendr: Az ellendrzd szervezetek hatdskéreben elldtandd feladatok
végrehajtdsat biztositia

5) FAKSZ ellenjegyzd: Ezzel a szerepkérrel csak a FAKSZ felhaszndlo rendelkezhet csak ezzel
a szerepkdrrel lehet az eljdrdsi cselekményben a FAKSZ ellenjegyzés funkcidt inditani,

Ajanlat szintii szerepkdrék:

1) Ajaniat betekintd: A kézbeszerzési ajdnlat adatait olvasdsi joggal megtekintheli

2) Ajanlat betekintd, kivéve az izleti titkot tartalmazo informacidkra: A szerepkdrrel
rendelkezd felhaszndlo megtekintheti az ajanlat adatait azokat a dokumentumokat nem
tudja megnyitni, amelyek tzleti titok jelet kaptak.

3.) Ajdnilat szerkesztd: A szerepkdrrel rendelkezd felhaszndld kézbeszerzési eljdrasban
elindithat eljdrdsi cselekményekel, kivéve az eljdrds szakaszdt kozvetlenil mddosito
eljdrasi cselekményeket ilfetve faksz effenjegyzést

4) Ajdnlat tétel irdnyitc: Az ajdnlatkérd szervezet felhaszndldja ezzel a szerepkdrrel
létrehozhal, szerkeszthet ajdnialol, és azokaf a funkcidkal is elindithatja, amelvek az

afanlat lefolytatasaban kiemelten fontosak.

Il. KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEFOLYTATASA ES EZEK
FELELOSSEGI RENDIE

2.1. Eves dsszesitett kizbeszerzési terv és annak médositisa

A koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet
(a tovabbiakban: kézbeszerzési terv) kell késziteni az adoti évre tervezett kdzbeszerzésekrdl. A
kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési terv elkészitése el6it indithatd kdzbeszerzési

eljaras, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kdzbeszerzési tervben nem szerepld kézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
maodositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljards is lefolytathatd. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyeb valtozas felmerilésekor, megadva
a modositas indokat is.



A kozbeszerzési terv és moddositdsanak (modositasainak) 6sszeallitasa megfeleld
adatszolgaltatas alapjan torténik.
Adatszolgdltatdk:

« Polgarmesteri Hivatal Koztisztviseldi,

o az Intézmények / Szervezetek vezetdi,

o atervezett vagy folyamatban |évé projektek kijeldlt felelései,

e atamogatasbol megvaldsuld beszerzések esetén a kijel6lt projektmenedzser.
Az adatszolgaltaick felelnek:
Azért, hogy az éves kdzbeszerzési terv Gsszeallitasghoz szlkséges adatok a terv elkészitéséhez
szlkséges részletezettséghen atadasra kerliljenek.
Azért, hogy - felmerlléslk esetén - a kdozbeszerzési terv modositdsahoz szlikséges adatok és a
modositas indokolésa atadasra kertlién.
Az adatszolgdltatasban foglalt tartalmak, igy killdndsen a beszerzés targya és a becsllt ériék
megieleldségéért, teljes kdrliségéért.
A kizbeszerzési terv nyilvanos.
A kozbeszerzési tervet az Ajanlatkérének legalabb ot évig meg kell Griznie. A megérzesi idé
meghosszabbitasardl a Jegyzd jogosult hatarozni.
Az Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az Ajanlatkérd ellenrzésére
feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megklldeni. A megkildott terv idékozbeni

valtozasa esetén Ujbéli megkildés szikséges.

2.2. Elézetes dsszesftett tdfékoztato

Ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kivetéen elbzetes dsszesitett tajékoztatot / id6szakos
eldzetes tajékoztatdt készithet az adoit évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét hénapra
fervezett

- sszes drubeszerzéserdl, épitési beruhazasardl vagy szolgaltatas megrendelésérdl.

-a Kbt. 3. meiléklete szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatasokrol, mely esethen az elézetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzédések pontos targyat képezé szolgaltatasok megjeltlését,
azt a tajekoztatast, hogy az eljiarasban tovabbi felhivast tartalmazd hirdeimény kbzzétételére nem
ker(ll sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szerepl@k figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat
irashan jelezzék. Az elézetes tajékoztato ilyen esetben az elkdvetkezé tizenkét honapnal hosszabb

id6tartamra is vonatkozhat.

Az elézetes sszesitett tajékoztatdra / idészakos el6zetes tajékoztatéra vonatkozd specidlis

szabéalyokat a Kbt. 38. § -a tartalmazza,



2.3. Ajdnlatkéré nevében eljdro, illefve az eljdrdsba bevont személyekre, szervezefekre
vonatkozo szabalyok
Az ajanlatkért nevében az unids értékhatar alatti nemzeti értékhatart elérd, Kbt. 112, § (1) bek. b.)
pontja szerinti eljarasokban a polgarmester (sszeférhetetlensége esetén a jegyzd), az egyéb
nemzeti 113. § (5) bekezdése szerinti uniés értékhatar alatti és uniés értékhatarokat eléré és
meghaladd kozbeszetzések esetén a képviselS-testiilet jar el. Az ajanlatkérd kbzbeszerzési
eljardsainak lefolytatdsaval kapcsolatos feladatokat az alabbi bizottsag, jegyzé és szervezetek
latjak el:

a) Biralobizottsag,

b) jegyzé

d) az eljarasban bevont kiils6 szakérts, vagy szervezet {Tanacsado)

A biraidbizottsag elndkéat és tagjait, illetve a Tanacsaddt,  valamint a jegyz6 és a Tanacsadd
kozotti feladatmegosztast az ajaniatkéré nevében eljdrd hatarozza meg. A Tanacsado kizérdlagos
feladatait az ajanlatkerd nevében eljaroval kotétt polgari jogi szerzédés hatarozza meg. A
kézbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivds és a kézbeszerzési dokumentum elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban Ajanlatkérd nevében eliard, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylttesen rendelkeznilk kell — a kézbeszerzés

targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi &s pénzlgyi— szakértelemmel.

Az eljarasba bevont személyak kivdlasztasakor az dsszeférhetetlensegi szabalyokat be kell tartani.
Ajanlatkerd nevében eljard és az Ajanlatkéré altal az eljarassal, vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy / szervezet irdshan koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. 25. § -a szerinti §sszeférhetetlenség. Az ajanlatkéré nevében az eljarast

lezard déntést meghozd személy nem lehet a biraldbizottsag tagja.

2.4, Tanacsado (szervezet) bevonasa

A kbzbeszerzési eljaras eldkészitése, lefolytatasa sordn az ajénlatkérét jogai és kitelezettségei
gyakorlasdban a jegyz6 és/vagy az ajanlatkér§ éltal torténd megbizés esetén - a polgéri jogi
szerz8dés alapjan kdzremU(kddé - Tandcsado segiti. A megbizast irasba kell foglalni. A részben vagy
egeszben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgéltatas
megrendelése esetén az uniés értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az dtszazmillig
forintot meghaladé érték( kozbeszerzési eljarasha az ajanlatkéré koteles felelés akkreditalt

kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

2.5. A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, meginditasa



A kdzbeszerzési eljaras megkezdésérdl - a koitségvetés és kozbeszerzési erv figyelembe vételével
- az ajanlatkéré nevében eljard képviseld-testiilet, illetve a polgdrmester dént. A jegyz6 ilietve a
Tanacsado feladatai a kézbeszerzési eljaras eltkészitése soran:
- Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras fajtéjara
- Meghatdrozza az  elékészitéssel  (pl.  becsilt  érték  megallapitasaval,
piacfelmérésével) kapcsolatos feladatokat és az ezekhez kapesolodé intézkedéseket.
- lavaslatot tesz az alkalmasségi, alkaimatlansagi szempontokra, a kizarasi  okokra,
értékelési szempontokra, a pontozdsra, az eljarasi hirdetmény, részvételi felhivas
szbvegére, az ajanlati biztositék Osszegére, a keretszerzédéses allapodasra, a rész
ajanlattételre, az alternativ ajanlattételre.
- Kotelezden elkésziti az ajanlati kozbeszerzési dokumentumot, sziikség esetén a
részvételi kozbeszerzési dokumentumot.
- Meghivasos eljarasnal - szlikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az
alkalmas részvételre jelentkezdk rangsorolasanak modiara.
- Targyalasos eljarasban javaslatot tesz a targyalasi forduldk szdmara, és a targyalas
szabalyaira vonatkozodan.
- Elkésziti és beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat.
- Elvégzi a kozbeszerzési eljaras elGkészitéséhez szilkséges mindazon feladatokat, mellyel

az ajanlatkéré megbizza.

2.6. Kozbeszerzési eljdrds lefolytatdsa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat a jegyzd, ill. a Tanacsadd latja el. A jegyzd | illetve a
Tanacsado feladatai a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran:

- Gondoskodik arrél, hogy az ajaniati felhivés, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas
Kozbeszerzési Ertesitdnek hatariddben megkildésre keriiljan. A Szerkeszté Bizottsag hianypotlasi
felhivasa esetén haladéktalanul kozli a hidnypdtlasra, illetve a jogszabdlyba Gtkdzd elGiras
kikiiszébolésére iranyuld javaslatat. A hirdetmény tartaimanak jelentdés megvaltoziatasa esetén a
- Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras esetében elkésziti az ajanlattételi felhivast, tovabbé az
ajénlattételre felhivni kivant szervezetek adatairdl, valamint a targyalasos eljdras alkalmazasat
megalapozo korlilmenyekrdl szolé tajékoztatast.

- Biztositja, hogy az ajaniati/részvételi kozbeszerzési dokumentum a térvényes hatéaridé lejartaig
rendelkezésre alljon.

- Gondoskodik kiegészité tajékoztatd (helyszini bejards) biztositasarsl, megtartasardl az
ajanlattevéknek, részvéielre jelenikezdknek. A kiegészité tajékoztatast igénylé, illetve a helyszini
bejardson elhangzd kérdésekre adandd valaszok irasban t6rténé rbgzitése és az ajanlattevok,

részvételre jelentkezdk részére t6rténd megkildése.
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- A barmely modon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi,
részvételi hatéaridé lejartaig a megadott hivatali helyiségben zarhaté helyen érzi.

- Lebonyolitja az ajanlat, részvételi jelentkezés felbontasat.

- Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl jegyzbkdnyv
elkészitése és az ajanlattevik, illetve részvételre jelentkezék részére torténé igazolhaté atadasa,
megklldése,

- Javaslatot tesz az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevék aikalmasséga,
alkaimatlansaga, kizarasa tekintetében.

- Ajénlatok, ill. részvételre jelentkezések birdlata (hidnypotlas, felvilagositas-adas stb. lefolytatésa)
, az egyes ajanlatok, részvételre jelentkezések érvényességének, érvénytelenségének, az egyes
ajanlattevék, részvételre jelentkezék alkalmassaganak, alkalmatlansaganak, kizarasanak vizsgélata
és ezeknek megallapitasara vonatkozd javaslat eikészitése.

- Részvételi eljards eredményétdl fliggben javaslatot tesz az ajanlattételre felhivanddk személyére.
- Elkésziti az eljaras eredményérdl szdlé irdsbeli Gsszegezést, gondoskodik az ajaniattevéknek
torténé  megkiildésérdl és a szitkséges hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitének hataridében
torténd megklldésérdl.

- Szikség esetén javaslatot tesz az ajanlattéieli hataridé meghosszabbitédsédra, elkésziti és
megklldi az ajanlatteviknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket.

- Szikség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhivas visszavonasara, elkésziti  és megkildi az
ajanlattevéknek az errdl szold i4jékoztatdst, elkésziti az ezzel kapcsolatos eljaras
eredménytelenségére vonatkozo hirdetményt és megkiildi a Kozbeszerzési Ertesitének.

- A végleges szakvélemény és az indokolassal ellatoit birdlati lapok alapjan eldterjesztés
formajaban dontési javaslatot készit a képviselé-testiilet, illetve polgdrmester részére.

- Ajanlattevdi kérésre tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jellemzéirél és a kérest benyujté
ajanlattevd altal benydjtott ajanlathoz viszonyitott eldnyeirdl.

- Az eljaras eredményére vonatkozé irasbeli sszegezés elkészitése, megkiildése.

- Szilkség esetén javaslatot tesz az Osszegezées megklldésének elhalasziasara, az ajanlati
kotottség meghosszabbitdsa irant intézkedik.

- Megtesz minden, a kézbeszerzési eljaras lefolytatasa soran szitkséges -  fentiekben nem

részletezett - cselekményt, intézkedést, amellyel az ajanlatkérd meghizza.

2.7. A kdzbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsdtdsa

A megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés elsegitése érdekében, a hirdetmény nélkali
targyalasos eljaras kivételével, az ajanlatkérd - az e tdrvényben meghatérozottak mellett - koteles

az alabbi, a felhivast kiegészité kdzbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

a) a szerzbdéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
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ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az aitala ismert szerzddéses feltételeket
meghatdrozni (a szerzddéstervezet és a szerz8déses feltételek a tovébbiakban egyltt:

szerz6deéstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevék, illetve a
részvételre jelentkezék részére szitkséges informaciokrol szold tajékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részekent benyujtando igazolasok, nyilatkozatck jegyzékét, valamint az
egységes eurdopai kzbeszerzési dokumentum mintajat. Az ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolds- és

nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezesre.

A kdzbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvétali jelentkezésenként legaldbb egy
ajanlattevének, részvételre jelentkezének vagy az ajanlatban, illetve részvételi jelentkezésben
megnevezett alvallalkozdnak elektronikus Gion el kell érnie, az ajanlatiételi hataridd lejartaig, tébb

szakaszbol 4li6 eljardsban a részvételi hataridd lejartaig.

2.8. Kapcsolattartds az ajdnlattételi / részvételi szakaszban
Az ajanlattevék / részvételre jelentkezék kérdéseit, kéréseit - az ajanlattételi / részvéieli
felhivasban foglaltak szerint - az Ajanlatkéré részérdl kapcsolattariasi pontként megjeldlt személy

és / vagy a megbizott Tanacsadd fogadja és valaszolja meg.

2.9. Az ajdniatok és részvételi jelentkezések fogaddsa/stvétele

Az ajénlatok / részvételi jelentkezések fogaddsa / éatvétele esetén Ajanlatkérbnek szlikséges
biztositania, hogy az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejarta el6tt a beérkezett ajanlatok /
részvételi jelentkezések ne keriiljenek felbontasra.

Személyesen torténd benylijtas esetén az ajanlat / részvételi jelentkezés atvételérdl elismervényt
kell kesziteni, Az atvételi elismervény 1 példanya az ajanlattevét / részvéteire jelentkezét, 1
példanya az Ajanlatkérét itleti meg. Ajanlatkéré az atvételi elismervényt kételes a kdzbeszerzési
dokumentuma részeként megdrizni, ennek érdekében az atvevé felelés azért, hogy az atveteli
elismervény a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezeléséért és meglrzéséért felelds

személynek atadésra kerdiljén.

Postan térténd benylijtas esetén a beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések boritékjan fel
kelt tintetni a beérkezés id0pontjat, az atvevd nevét és alairasat, tovabba rogziteni kell, hogy a
boriték / csomag sértetleniil érkezett-e. Ajanlatkérd a beérkezett ajanlatok / részvételi
jelentkezések boritékjat / csomagolasat koteles a kozbeszerzési dokumentuma részekent
megdrizni, ennek érdekében az Aatvevd felelés azért, hogy a boriték / csomagolas a
kozheszerzésekke! kapcsolatos iratok kezeléséért és megbrzéséért felelés szemelynek atadasra

kerdljon.
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2.10. Az ajdniatok és részvételi jelentkezések felbontdsa
Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések bontdsaval kapesolatos feladatokat Ajanlatkérd ill. az
altala megbizott Tanacsadd végzi. Feladata és felel§ssége:
o az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontédsa, azok jogszabdly szerinti tartalmanak a
bontasi eljarason torténd ismertetése,
» abontasi eljdrés, illetve a bontasi eljarason elhangzottak jegyz8kdnyvezése,
s a jegyz6konyvnek a Kbt.-ben eldirt hataridén bellil valamennyi részvételre jefentkezd
es ajanlatievd részére t6rténd kézbesitése.

Lehetbseg van az ajanlatok meghbizott Tanacsadd székhelyén torténé felbontdsara is.

2.11. Az ajénlatok / részvételi jelentkezések elbirdldsanak szakmai eldkészitése, ellendrzése

A beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai elékészitését (tartalmi és
formai ellenGrzés, hianypdtlas, tisztézo levelezés sth.) a Kbt vonatkozd eléirdsai szerint a
meghizott Tanacsadd végzi. Az ajanlati / részvételi kbzbeszerzési dokumentumokban csak

érvényes igazolasok fogadhatok el.

2.12. Az ajdniatok / részvételi jelentkezések értékelése - Birdlo Bizottsdg

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbirdlasara Ajanlatkéré nevében eljaré megfelels
szakértelemmel rendelkezd, legalabb 3 tagbdl allé Biralé Bizottsagot {a tovahbiakban: Bizottsag)
koteles |etrehozni az ajanlatoknak - szitkség esetén a hianypotlas, felvildgositas vagy indokolas
[71-72. §] megadasat kévetd - e torvény szerinti elbiralasara és értékelésére. A birdldbizottsag
irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Tanadcsadd szakmai elkészitése és
ellenérzése alapjan az eljarast lezaré dontést meghozé személy vagy testllet részére. A
biralobizottsdgi munkardl jegyzékdnyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd
alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

Az eljarasba igy bevont megbizott tag a bevondsa szerinti eljarasokban az altala nyuijtott
szakértelem nydjtasaval, teljes korlien osztozik a Bizottsag részére eldirt feladatok elvégzésében.
Ajanlatkéré nevében az eljarast lezard dontést meghozé személy nem lehet a Bizottsag tagja.
Testlileti dontéshozatal esetén a déntéshozé kizardlag tandcskozési joggal rendelkezd személyt
delegdlhat a Bizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni. A Bizottsag hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak tdbb mint fele

jelen van. A Bizotisag egyszerl szotobbhséggel hataroz.

2.13. Dontés az eljdrds eredményéréf
Az ajénlatkéré nevében eljaré (képviselé-testilet, ill. polgdrmester) a kdzbeszerzési eljaras

eredményerd| a Birdlo Bizottsag szakvéleményét figyelembe véve dant.
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2.14. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az ajanlatkérd kdteles az ajanlattevdt vagy részvételre jelentkezGt irasban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljards reszveteli szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérél, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
indokarol, az err6l hozott dontést kovetben a leheid leghamarabb, de legkésébb harom

munkanapon beidl.

Ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasédnak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott minték szerint irasheli Gsszegezést készit az ajanlatokrdl, illetve a
részvételi jelentkezésekrdl. Az irasheli Osszegezést minden ajanlattevd, részvételre jelentkezd
részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus tton megkdldi.

Az eljaras eredményérdl szdl6 tajekoztatot Ajanlatkérd legkésobb a szerzédéskotést, vagy

ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerz6dés megkdtésének
megtagadasard! szold ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon belll megkdldi kbzzétételre. A

kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

2.15. Szerzddéskdtés

Eredményes kdzbeszerzési eljards esetén a kézbeszerzési szerzédés megkotésére a Kbt.
eloirasai szerint — a Dontéshozd eljarast lezardé dontésének megfeleléen — kerlilhet sor. A
kézbeszerzési szerzédés modositdsa kizarolag a Kbt 141.§-aban meghatérozoit okbdl

torténhet.

2.16. Eves staticztikai 6sszagezds
Ajanlatkérd az éves beszerzéseirdl kiilén rendeletben meghatarozott minta szerint éves statisztikai
Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig kell

megklldenie a Hatdsagnak.
[Il. KOZBESZERZES| ELJARASOK BELSO ELLENORZESI RENDIE

A kozbeszerzési eljarasok beisé ellendrzési rendszerben térténd ellendrzése az 6nkormanyzat

belsé ellendrének hataskorebe tartozik. A bels6 ellenér a képviseib-testillet aital jovahagyott terv
alapjan ellendrzi a kbzheszerzési eljarasokat. A belsd eliendrzést azon kizheszerzési eljdrasok
eseteben keil elsdsorban lefolytatni, amelyek esetében a kbzbeszerzéshez tdmogatast nyujto,
illetve a tamogatds felhasznéldsaban jogszabdly alapjan kézrem(kéd szervezet (elézetes,
utdlagos, vagy folyamatba épitett) ellendrzést nem folytat(ott) le. Az ellenrzés kiterjed az eljarasok

szabalyszerlségére, az elbirdlas szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a
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szerzbdések megkotésére, modositasara és teljesitésére. A belsé ellenér az ellendrzésekrd!
jegyzékonyvet készit, meiyet az Onkorményzat és a Hivatal kézbeszerzései vonatkozasaban a

Jegyzének killd meg.
IV. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elGkészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig terjedGen - irasban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kiildn, a Kbi. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint efekironikusan
koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédes teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi felllvizsgalat esetén a felllvizsgalat — jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni.

Az ajanlatkérd koteles a Kozheszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kizbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni vagy részikre elektronikus dton
hozzaférést biztositani.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelése és megdrzése sorén az lratkezelési Szabalyzat
eloirasait be kell tartani.

Az esetlegesen atadott dokumentumokrél nyilvantartast kell késziteni, az atadast-atvételt
dokumentalni kell. Unids/hazai forrdsbdl tamogatott projektekhez kapcsolddé kézbeszerzés
kdzbeszerzési dokumentumot kapcsolni szitkséges a palyazathoz, hogy az iratok megérzési ideje

biztositva legyen.
V. A KOZBESZERZESI ELJARASOK NYILVANOSSAGA

5.1. Kozzététe!
Ajanlatkérd a Kbt, 37. § -dban leirt szabalyok szerint hirdetmény atjan koteles kdzzétenni:
o a nyilt eljarast megindité ajanlati felhivast;
= a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve innovacids
partnerséget megindito részvételi felhivast, kivéve az elGzetes tajékoztatot tartalmazd
hirdetménnyel, valamint a kilon jogszabaly szerinti idészakos eibzetes tajékoztatot
tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras, tovabba kiilén
jogszabaly szerinti elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos
eljaras, versenyparbeszeéd, illetve innovacios partnerség soran kildott kdzvetlen részvételi
felhivast;
o aKbt 117. § -ban szabélyozott eljardst megindito felhivast;
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o & kildn jogszabaly szerinti idészakos elézetes tajékoztatdt és az elémindsitési hirdetményt

» atervpalyazati kiirast;

o a koncesszios beszerzési eljardst meginditd felhivast a 128. § és a 129. § (2) bekezdése
szerinti eljaras kivételével

o az eljaras eredményérdl szold tajékoztaiot;

o atervpalyazati eljaras eredményérél szolo tajékoztatot;

¢ aszerzbdés mddositasardl szold tajekoztatot,
5.2. Kézbeszerzési Adathdzishan vagy Honlapon valo megjelentetés

Az ajanlatkerd kiteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikddietett Kozbeszerzési Adatbazisban -
amennyiben a Kdzbeszerzési Adatbdzisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartoja honlapjan — kozzétenni. Ajanlatkéré a Kozbeszerzési Hatdsag aital mikodtetett

Kézbeszerzési Adatbdzisban jelenteti meg az alabbi kozzéteendd adatokat.

Kozzéteendd adatok, informacick, | Kozzététel id6tartama
dokumentumok

a) Kézbeszerzési terv, annak mddositasa A targyévet kivetd evre vonatkozo kdzbeszerzési
(modositasai): terv.  honlapon t8rténd  kézzétételéig  kell

elérhetdnek lennie.

b) a2 9. § {1) bekezdés #)-i) pontjanak, valamint | A teliesitéstd] szamitott &6t évig folyamatosan
a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazéasaval | elérhetdnek kell lennifik.
megkotdtt szerzédéseket a szerzddeskotést

kovetben haladéktalanul;

c) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. | A Kbi. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
§ (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes | iddpontig kell elérhetdnek lennidik.
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetben

haladéktalanul;

d) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok | A Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
elbiralasarél szolo Gsszegezést, a részvételre | idépontig kell elérhetének lennilik.
jelentkezéknek vagy az ajanlatteviknek vald

megkiildéssel egyidejlieg;

e) a kozheszerzési eljaras alapjan megkdtdit | A teljesitéstdl szamitott 6t évig folyamatosan

szerzbdésekel a szerzédéskotést kdvetden | elérhatének kell lenniiik.

haladaktalanul;
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f} A szerz6dés teljesitésére  vonatkozo | A Kbt. 46. § (2} bekezdésében meghatarozott
kovetkezé adatok idépontig kell elérhetének lenniiik.

- hivatkozas a kdzbeszerzési eljarast megindito
hirdetményre,

- a szerz6d0 felek megnevezése,

- az, hogy a teljesités szerzédésszerl volt-e,

- a szerzbdés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert id8pontja,

- az ellenszolgéltatas teljesitésének idépontja,
és a Kkifizetett ellenszolgaltaias értékét a
szerzbdés mindegyik fél - tamogatashdl
megvaldsuld  kdzbeszerzes esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre kételes szervezet -
altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon

belil;

g) A kiildn jogszabélyban meghatarozott éves | A Kbt 46. § (2) bekezdésében meghatarozott

statisziikai 0sszegzés idépontig kell elérhetének lennilik.

Fenti adatok koézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanosségra hozatala izleti titokra

hivatkozassal nem tagadhaté meg.

Onkorményzat
Honlapon vald kdzzétételért felelds Jegyzb
Kézzététel helye www.nagykallo.hu

VI. UNIOS/HAZAl FORRASBOL TAMOGATOTT PROJEKTEK SPECIALIS KOZBESZERZESI
SZABALYAI

Az unios/hazai forrasbol tdmogatott projektekhez kapcsolodéan lefolytatando kzbeszerzések
esetén a Kbt. mellett a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbdl
szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolé 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet eléirasai

is iranyadoak,

VIl. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZzO, ILLETOLEG
AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, SZERVEK FELADATAl ES A FELADATOKKAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK
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7.1. A Képviseld-testiilet feladatai és feleldsségi rendje (kivéve Kbt. 112. § (1) bek. b.) pontja

szerinti eljarasokat)

a Kdzbeszerzési Szabalyzat és esetleges modositadsainak jovahagyasa,

a targyévben megvaldsitando kozbeszerzések pénzigyi fedezetének a koltségvetési
rendeletben vald meghatarozasa,

a kézbeszerzési eljaras meginditasanak (az eljarast megindité felhivas) jovahagyésa,

a kozbeszerzési eljaras soran a dontés meghozatala (A Birald Bizottsag, illetve a meghizott
szakertd javaslata alapjan név szerinti szavazassal dont az ajanlatok érvényességeérdl és az
eljaras eredményérél),

az éves statisztikai 6sszegzés jovahagyasa,

a Birald Bizottsag tagjainak megvalasztasa a jegyzo javaslata alapjan.

7.2. A Polgdrmester feladatai és feleldsségi rendje

a Meghizott szakérté bevonasérol, kivalasztasardl dontés (Jegyzé javaslata alapjan),
jogosult a jegyzé, ill. Tanacsado javaslata alapjan a felhivast érdemben nem befolyasolo
elemek modositasara,

koteles az eljarast lezaro déntéshez szikséges kdézbensd, Ajanlatkérdi intézkedések
elrendelésére, déntések meghozatalara (hianypétlés, felvilagositas kérés, szamitési hiba
javitas, irrealis ajanlati elemre indokolas kérés Kbt. 71.§-72,§, 79.§ (1) bek) a képvisels-
testiletet utdlagos tajékoztatasa mellett,

koteles a Kbt. 112. § (1) bek. b.) pontja szerinti eljarasok lefolytatasara és az eljarast
lezard déntés meghozatalara az Ajéanlatkéré nevében

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkotése,
Felelos a felhivas, kozbeszerzési dokumentum és az ajanlat eredmény-hirdetéskori

tartalma szerinti szerzédéskotésert, esetleges szerzédés-modositasért,

Felelds a Kbt. rendelkezéseinek mellézésével lefolytatott beszarzésekeért.

7.3. A Jegyzé feladatai és feleldsségi rendje

1;

Tandcsado javaslata alapjan gondoskodik a kozbeszerzési dokumentum elkészitésérdl és
rendelkezésre bocsatasardl,

Gondoskodik a Kozbeszerzési Szabalyzat elkészitésérdl,

A Kbt.-ben meghatarozott, a térvény szerint kivételi korbe tartozo a Kbt. 9.§-aésa 111.§-
a szerinti beszerzések esetén, ha a jogszabalyi kivétel a konkrét esetre vitathatd, ugy a
megfeleld eljaras alkalmazasardl, sziikségességerdl szakértd véleménye alapjan dont,

A kozbeszerzési tervnek a Kbt. szerinti kotelez6 megdrzési idén tuli meghosszabbitasarol
jogosult hatarozni,

Megbizott Tandcsadd bevonaséra / kivélasztasara javaslatot tesz,

A kozbeszerzési eljaras elékészitése soran keletkezett ajanlati, ajanlattételi, részvétel
felhivas tervezeteket, elbiralasi szempontokat, elékészitett kdzbeszerzési dokumentumot

jovahagyja
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7. A Biralo Bizottsag tagjaira valo javaslattétel

8. Eredményes kbzbeszerzési eljaras esetén a nyertes ajanlattevivel kotendd szerzddés

sikészitéséhen vald kdzremiikidés,

9. A Polgarmesteri Hivatal esetében a nyertes ajanlattevivel a szerzddés megkbtése,

10. Felelds a felhivas, kdzbeszerzési dokumentum és az ajanlat eredmény-hirdetéskori

tartalma szerinti szerzédéskotésért, esetleges szerzédés-modositasért

7.4. Az Onkormanyzat dltal kizbeszerzési igyek intézésére kijelolt személy feladatai és

feleldssegi rendje

Szabalyzat (érvényes kizbeszerzési ériékhatarok) minden év elején torténd felillvizsgalata,
szilkseg esetén torténd aktualizéldsa és jovahagyasra valo megklldése,

Az Onkormanyzat kézbeszerzési tervének elkészitése, esetleges modositdsa, megdrzése,
ellendrzé szervnek vald esetleges megkildése.

Az Onkormanyzat elézetes dsszesitett tajékoztatéjanak keészitése, kdzzététele.

A kozheszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatasa soran egyltimiikédés a meghizott
szakértbvel {segitségnynjtas, kdzrem(ikods, koordinald szerep),

A Biralo Bizottsag Uléseinek dsszehivasa, az liések jegyzdkdnyveinek elkészitése,

Eves statisztikai 6sszegzés elkészitése, megkildése,

Kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelése és megbrzése.

7.5. Megbizolt Tandcsadd szervezet vagy személy feladatai és felelGsségi rendje:

Felelés a meghizasi / véllalkozasi szerzédésben szereplé tevékenységek teljes kord
ellatasaért.

Koteles szakertelmével eldsegiteni a kozbeszerzési eljaras a tdrvénynek és egyéb
jogszabalyoknak megfelelé lefolytatasat,

A tevékenysege kérében okozott kar megtéritéséért a jogszabalyban meghatarozott maodon

felel.

7.6. Projektmenedzser feladatai és feleldsségi rendje

Unids/hazai forrdsbél tamogatott projektek esetén a projektmenedzser — az Onkormanyzat
altal kijelolt személlyel és a megbizott szakéribvel egylttmlkddve - kézremikddik a
kdzbeszerzési eljarashan:

Adatot szoigdltat a kozheszerzési terv és esetleges modositadsanak dsszeallitaséhoz,

A tamogatott projekthez kapcsolodo kézbeszerzési eljaras el6készitése soran részt vesz az
ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas tervezatek, elbirdlasi szempontok dsszedllitdsaban,
a kizbeszerzési dokumentum elékészitésében,

A tdmogatott projekthez kapcsolodd kozbeszerzési eljaras elkészitése sordn keletkerett
ajaniati, ajanlattételi, részvételi felhivas tervezeteket, elbiralasi szempontokat, elkészitett
kdzbeszerzési dokumentumot jovahagyja.

Ellenérzi, hogy a kitelezetiségvallaldsban foglaltak megfelelnek-e a projekt

megvaldsitasara |étrejétt tAmogatasi szerzédésben foglalt feltételeknek, az elszamolasra és
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egyéh, a megvaldsitésra vonatkozo kritériumoknak,
e A tamogatott projekthez kapcsolédo kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésében és
megdrzésében egylttmikadik.
7.7. A belsd ellendr feladatai és felelésségi rendje
e A kozbeszerzési eljarasok ellendrzése a képviselG-testiilet altal jovahagyott terv alapjan.
e Az ellendrzésekrdl jegyzékonyvkészités, megklildés a Jegyzdnek.
VIIIl. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK
A kbzbeszerzést végzé személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen
Szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhatd
gondossaggal eljarni.

A Szabalyzatot a Képvisel6-testilet jogosult jovahagyni.

lelen Szabalyzat 2016. februar 26. napjan |ép hatélyba, rendelkezéseit a hatélyba lépését kovetoen
inditott kozbeszerzések esetén kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat hatalyba lépésével Nagykalld Varos Onkormanyzat Képvisels-testilete 299/2012
(IX.28.) KT szadmu hatarozataval jovahagyott kozbeszerzési szabéalyzata hatalyat veszti. Jelen
Szabéalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései iranyaddak. Amennyiben jelen
Szabalyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt. el6irasai kozott ellentmondas merlilne fel, ugy a

mindenkor hatéalyos Kbt. rendelkezései iranyadoak.

Nagykallo, 2020. szeptember 24.

Leﬂf/"k

g (

\GYag e D 44(!2 e

Horvath Tibor " M“(J\ BEPecgki Maria
polgarmester : £ jegyzd







