A gazdasági csoport feladatai

A Gazdasági Csoport ellátja a tervezéssel, előirányzat-felhasználással, az előirányzat-módosítással, az üzemeltetéssel, fenntartással, működtetéssel, beruházással, a vagyonhasználattal és hasznosítással, a készpénzkezeléssel, a könyvvezetéssel és a beszámolási kötelezettséggel, az adatszolgáltatással kapcsolatos átfogó pénzügyi, gazdálkodási és számviteli feladatokat, kiemelt figyelmet fordítva a gazdaságosságra, hatékonyságra, eredményességre, valamint a törvényi előírásoknak megfelelő adatszolgáltatási és jelentési kötelezettség teljesítése.

A Polgármesteri Hivatal gazdasági szervezete az irányító szerv kijelölése alapján a gazdasági szervezettel nem rendelkező következő költségvetési szervek vonatkozásábanis ellátja az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendeletben megjelölt feladatokat:

· Nagykálló Város Önkormányzata,
· Nagykálló Város Roma Nemzetiségi Önkormányzata,
· Nagykállói Brunszvik Teréz Óvoda,
· Ratkó József Városi Könyvtár,
· Dél-Nyírségi Többcélú Önkormányzati Kistérségi Társulás

· Dél-Nyírségi Többcélú Önkormányzati Kistérségi Társulás Újfehértói Szociális Szolgáltató Központ

· Dél-Nyírségi Szociális és Gyermekjóléti Központ

· Dél-Nyírségi Többcélú Önkormányzati Kistérségi Társulás Szakoly Alapszolgáltatási Központ

· Pindur Palota Bölcsőde.
Ügykörök:
A csoport feladatai öt, egymással szorosan összefüggő, jellegében mégis elkülönülő csoportra bonthatók: 

· a képviselő-testület, társulási tanács döntéseinek előkészítése, 

· a költségvetés végrehajtása, gazdálkodási és beszámolási feladatok, statisztikai adatszolgáltatás, 

· vagyongazdálkodással kapcsolatos feladatok,

· gyermekétkeztetéssel kapcsolatos nyilvántartási, számlázási feladatok,

· közfoglalkoztatással kapcsolatos munkaügyi és pályázati feladatok.

További részletekért és dokumentumok letöltéséért kattintson az ügykörök alpontjaira!
Képviselő-testület, társulási tanács döntéseinek előkészítése
· A költségvetési törvény, Képviselőtestületi döntések, szakmai, vezetői javaslatok és döntések figyelembe vételével összeállítja a költségvetési koncepciót. 
· A költségvetés tervezéséhez, a költségvetési rendelettervezet összeállításához a Hivatal belső szervezeti egységeitől és az intézményektől, a Társulási Tanács irányítása alá tartozó intézményektől a tervezéshez szükséges adatokat bekéri és összesíti. Elkészíti az önkormányzat és intézményei, a Társulási Tanács és intézményei, valamint a nemzetiségi önkormányzat költségvetési javaslatát.

· Elkészíti az Önkormányzat költségvetési rendelettervezet szerkezetére vonatkozó javaslatot, figyelemmel az Áht. és Ávr. hatályos előírásaira.

· Elkészíti az Önkormányzat költségvetéséről szóló rendelet‐tervezetet a vonatkozó törvények, a Képviselő‐testület által meghatározott irányelvek (koncepció) alapján, a vonatkozó jogszabályok és a Képviselő‐testület által meghatározott szerkezetben, információtartalommal és határidőben;

· Elkészíti a Roma Nemzetiségi Önkormányzat és a Társulási Tanács költségvetési határozattervezetét és a hozzá kapcsolódó előterjesztést. 
· Szervezi a szükséges egyeztetéseket az államháztartási törvény és a végrehajtásáról szóló kormányrendelet előírásai figyelembe vételével.
· A Képviselő-testület és a Társulási Tanács által elfogadott költségvetését az előírt részletezésben, a költségvetési tervezési nyomtatványok kitöltésével továbbítja a Magyar Államkincstárhoz.

· Elkészíti az előirányzat-módosításról, előirányzat átcsoportosításáról szóló rendelet-tervezetet, határozat-tervezetet. A képviselő-testületi jóváhagyást követően gondoskodik a költségvetési rendelet, költségvetési határozat egységes szerkezetbe történő foglalásáról.

· Gondoskodik a feladatelmaradásból adódó előirányzatok zárolásáról.

· Az éves beszámoló keretében részt vesz a zárszámadással kapcsolatos pénzügyi számviteli feladatokban, a költségvetési támogatásokkal történő elszámolás elkészítésében.

· Az év végi zárlati feladatok keretében intézményenként megállapítja a kötelezettséggel terhelt és szabad pénzmaradvány összegét.

Vonatkozó fontosabb jogszabályok:
· Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény

· Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
· Az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
· Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény
· Az adósságot keletkeztető ügyletekhez történő hozzájárulás részletes szabályairól szóló 353/2011. (XII.30.) Korm. rendelet
· Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény
· A nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény
· A nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény
· A nemzetiségi célú előirányzatokból nyújtott támogatások feltételrendszeréről és elszámolásának rendjéről szóló 428/2012. (XII.29.) Korm. rendelet

Ügyintézők:

Kondor Tiborné
Elérhetőségek:
tel: 42/263-101, 117-es mellék



fax: 42/263-309




e-mail: kondornemarika@nagykallo.hu
Jónás Jánosné
Elérhetőségek:
tel: 42/263-101, 161-es mellék




fax: 42/263-309




e-mail: gazdasagi@nagykallo.hu
Letölthető dokumentumok: nincs
A költségvetés végrehajtása, gazdálkodási és beszámolási feladatok, statisztikai adatszolgáltatás

A képviselő-testület és a társulási tanács döntéseinek előkészítésén túl a csoport feladatainak meghatározó részét a költségvetés végrehajtása jelenti, amely az alábbiakat foglalja magában: 
· a kiadási előirányzatok terhére történő kötelezettségvállalások nyilvántartásba vétele, 

· a gazdasági események számviteli rögzítése,főkönyvi könyvelése,függő bevételek és kiadások rendezése,
· havi költségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszámoló összeállítása, határidőre történő továbbítása a Magyar Államkincstár Területi Igazgatósága részére,
· a hivatal ügyrendjének, a gazdálkodáshoz kapcsolódó ‐ a számviteli törvényben és a végrehajtására kiadott kormányrendeletben előírt - belső szabályzatok elkészítése, aktualizálása,

· havi finanszírozási ütemterv és likviditási terv elkészítése a likviditás folyamatos biztosításához, 

· kötelezettségvállalások pénzügyi teljesítése (utalványrendeletek elkészítése), 

· banki és házi pénztári kifizetések lebonyolítása, 

· önkormányzat adósságállományának és pénzügyi befektetésének nyilvántartása, 

· a hitel igénybevételéhez szükséges dokumentáció, hitelszerződések előkészítése, a hitelek és hitelkamatok törlesztése, nyilvántartása,

· kezességvállalások, kölcsönök állományának nyilvántartása, 

· Nemzeti Adó- és Vámhivatal felé történő ÁFA és egyéb központi adókkal kapcsolatosadóbevallások elkészítése, az adók befizetése, visszaigénylése,
· rendszeres és nem rendszeres személyi juttatások (megbízási díj, tiszteletdíj, költségtérítés, költségátalány, étkezési utalvány, bérlet, iskolakezdési támogatás, SZÉP kártya, egészségügyi költségtérítés /szemüveg/, adóköteles természetbeni juttatás, jutalom, stb.) számfejtése és annak pénzügyi teljesítése, 

· a Kötelezettségvállalási szabályzat alapján az utalványozással, ellenjegyzéssel, szakmai teljesítéssel, valamint az érvényesítéssel kapcsolatos feladatok ellátása,

· a szigorú számadási kötelezettség körébe bevont bizonylatok nyilvántartása és elszámoltatása, illetve az értékpapírok analitikus nyilvántartásának vezetése,
· a társulási tanács határozatainak a Gazdasági Csoport feladatkörébe tartozó végrehajtásával kapcsolatos teendők (szerződések, megrendelők elkészítése, kötelezettségvállalások pénzügyi teljesítése stb.), 

· a nemzetiségi önkormányzatok gazdálkodásával, költségvetési előirányzat felhasználásával kapcsolatos Polgármesteri Hivatalra háruló utalási, könyvelési, adatszolgáltatási, beszámolási feladatok ellátása,

· kimenő és beérkező számlák rögzítése, iktatása az integrált költségvetési könyvelési rendszerben, 

· az önkormányzat és társulás vagyonának, a vagyon változásának analitikus nyilvántartása, a vagyon vagyonkataszteri nyilvántartással történő egyeztetése,
· az éves leltározási feladatok megszervezése, lebonyolítása, a leltárak kiértékelésével kapcsolatos feladatok ellátása, 
· behajthatatlan követelésekről tájékoztató készítése a képviselő-testület/bizottság részére,
· az önkormányzat által nyújtott támogatások nyilvántartása és elszámoltatása, 

· számlázási feladatok ellátása, bevételek beszedése, hátralékosok felszólítása, túlfizetések, téves befizetések rendezése,
· az éves költségvetési törvényben meghatározott állami hozzájárulások és költségvetési támogatások igénylésével, monitoringjával és elszámolásával kapcsolatos feladatok,

· az Önkormányzat által kötött szerződések nyilvántartása, az 5 millió forint feletti szerződések közzététele,

· a vagyonkezelési szerződés alapján átadott vagyon értékcsökkenése elszámolásának és vagyonra visszaforgatásának év végi egyeztetése,

· az üzemeltetésre, kezelésre átadott eszközök leltár és nyilvántartás szerinti egyeztetése,

· a népszavazás, országgyűlési választások, helyhatósági választások kapcsán felmerült kiadások, bevételek analitikus nyilvántartása és a pénzügyi elszámolás elkészítése

Vonatkozó fontosabb jogszabályok:

· Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény

· Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
· Az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
· Az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási módjáról szóló 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet
· A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény
· A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény
Az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 

· Az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény
· Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény

· Az adósságot keletkeztető ügyletekhez történő hozzájárulás részletes szabályairól szóló 353/2011. (XII.30.) Korm. rendelet
· Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény
· A nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény
· A helyi önszerveződő közösségek pénzügyi támogatásának rendjéről szóló 3/2007. (I.29.) Önkormányzati rendelet
· az önkormányzat vagyonáról, és a vagyongazdálkodás szabályozásáról szóló 40/2012. (XII.21.) önkormányzati rendelet

Ügyintézők:

Mészáros Sándorné
· Nagykálló Város Önkormányzata és intézményei, valamint a nemzetiségi önkormányzat költségvetési gazdálkodásával kapcsolatos könyvelési, beszámolási, statisztikai adatszolgáltatásifeladatok,
· a népszavazás, országgyűlési választások, helyhatósági választások kapcsán felmerült kiadások, bevételek analitikus nyilvántartása 
Elérhetőségek:
telefon: 42/263-101/125 mellék 




fax: 42/263-309




e-mail: gazdasagi@nagykallo.hu

Jónás Jánosné
· a Dél-Nyírségi Többcélú Önkormányzati Kistérségi Társulás és intézményei költségvetési gazdálkodásával kapcsolatos könyvelési, beszámolási, statisztikai adatszolgáltatásifeladatok,
· az éves költségvetési törvényben meghatározott állami hozzájárulások és költségvetési támogatások igénylésével, monitoringjával és elszámolásával kapcsolatos feladatok,
Elérhetőségek:
telefon: 42/263-101/119 mellék 




fax: 42/263-309




e-mail: gazdasagi@nagykallo.hu

Győriné Fekete Gabriella
· civil szervezeteknek nyújtott működési támogatások nyilvántartása, elszámoltatása, támogatási szerződések elkészítése, 
· óvadékok nyilvántartása,

· számlázási feladatok
· banki átutalások teljesítése,

· Nemzeti Adó- és Vámhivatal felé történő adóbevallások elkészítése, benyújtása,
· a népszavazás, országgyűlési választások, helyhatósági választások pénzügyi elszámolásának elkészítése, továbbítása
Elérhetőségek:
telefon: 42/263-101/113 mellék




fax: 42/263-309




e-mail: gazdasagi@nagykallo.hu

Morong Anita
· Nagykálló Város Önkormányzata és intézményei, valamint a nemzetiségi önkormányzat házipénztárának kezelése, pénztári forgalmának lebonyolítása,

· Dél-Nyírségi Többcélú Önkormányzati Kistérségi Társulás és intézményei házipénztárának kezelése, pénztári forgalmának lebonyolítása
Elérhetőségek:
telefon: 42/263-101/124 mellék




fax: 42/263-309




e-mail: gazdasagi@nagykallo.hu

Pénztár nyitvatartási rendje: 




Hétfő:

8.30 – 11.30




Kedd:

8.30 – 11.30




Szerda:

8.30 – 11.30, 
13.30 – 15.30




Csütörtök:
8.30 – 11.30




Péntek:

nincs

Varró Éva
· az önkormányzati és társulási vagyon és a vagyon változásának nyilvántartása, 

· éves leltározási ütemterv készítése, a leltározási feladatok megszervezése, lebonyolítása, a leltárak kiértékelése,
· selejtezési javaslat bekérése, selejtezett eszközök nyilvántartásból történő kivezetése,
· az Önkormányzat által kötött szerződések nyilvántartása, adatszolgáltatás az 5 millió forint feletti szerződések közzétételéhez,
· beruházási statisztikai jelentések készítése
Elérhetőségek:
telefon: 42/263-101/172 mellék




fax: 42/263-309




e-mail: gazdasagi@nagykallo.hu

Letölthető dokumentumok: 
Meghatalmazás

Pályázati Adatlap az önszerveződő közösségek pénzügyi támogatása iránt

Elszámoló Adatlap az önkormányzati támogatás felhasználásáról

Vagyongazdálkodással kapcsolatos feladatok

A vagyongazdálkodással kapcsolatban a csoport feladatkörébe tartozik: 

· az önkormányzat gépjárműparkjának üze​mel​tetésével, hasz​nosításával kap​cso​lat​os feladatok,

· a vagyonbiztosításhoz kapcsolódó ügyek intézése. Esetleges károk bejelentése, a biztosítóval történő kapcsolattartás. A biztosítási ajánlatokhoz adatszolgáltatások elkészítése,
· gépjárművekhez kapcsolódó Casco biztosítások, Kötelező felelősség biztosítások intézése.Árajánlatok bekérése a megbízási szerződés alapján a bróker cégen keresztül, a beérkezett ajánlatok döntésre történő előkészítése, döntést követően a szerződéskötés előkészítése. 
· Beszerzett gépjárművek átíratásának bonyolítása, biztosítások kötésének bonyolítása. Gépjárművekben keletkezett károk bejelentése a biztosítóhoz, a számlák, egyéb dokumentumok megküldése.

· Önkormányzati ingatlanokhoz kapcsolódó bérleti szerződések megkötése, módosítása, nyilvántartása.

Vonatkozó fontosabb jogszabályok:

· a lakások és helyiségek bérletére, valamint elidegenítésükre vonatkozó helyi szabályokról szóló 55/2006. (XII.14.) önkormányzati rendelet 
· az önkormányzat vagyonáról, és a vagyongazdálkodás szabályozásáról szóló 40/2012. (XII.21.) önkormányzati rendelet
Ügyintéző:

Győriné Fekete Gabriella

Elérhetőségek:
telefon: 42/263-101/113 mellék




fax: 42/263-309




e-mail: gazdasagi@nagykallo.hu

Letölthető dokumentumok: nincs
Gyermekétkeztetéssel kapcsolatos nyilvántartási, számlázási feladatok

A gyermekétkeztetési feladatok ellátása az önkormányzat kötelező feladata körébe tartozik, ennek keretében: 

· A MENZA étkezők nyilvántartási programban az intézmények (Bölcsőde, Óvoda, Általános Iskola, Középiskolák, Kollégium) által leadott kimutatások alapján rögzítjük az ellátást igénybevevők adatait, az igénybevételt és lemondásokat, az ellátottak adataiban történő változásokatA térítési díjakról havonta csekket állítunk ki, melyet kézbesítésre átadunk az intézmények részére.

· A térítési díjak befizetését, illetve azok elmaradását negyedévente egyeztetjük a főkönyvi könyveléssel. A hátralékokról fizetési felszólításokat készítünk és gondoskodunk azok kiküldéséről, valamint tájékoztatjuk az érintett intézményvezetőket. 
· Előterjesztés készítése a Képviselő-testület felé az intézményekben alkalmazandó nyersanyagnormák és térítési díjak mértékének változtatása tárgyában.

· A kedvezményes étkeztetésben részesülők után igényelhető normatív támogatások leigényléséhez, elszámolásához szükséges összesítő kimutatások és a kapcsolódó analitikus nyilvántartások vezetése intézményenként történik. 
· A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő gyerekekkel kapcsolatban rendszeres egyeztetést végzünk a Szociális Csoporttal.

· Az étkeztetéssel kapcsolatban megrendelt adagok mennyiségéről az intézményekkel és a közétkeztetési feladatokat ellátó vállalkozóvalheti rendszerességgel egyeztetünk.

Vonatkozó fontosabb jogszabályok:

· a gyermekek részére nyújtott pénzbeli és természetbeni ellátások megállapításának és folyósításának szabályairól szóló 13/2004. (VII. 05.) Önkormányzati rendelet 

· a gyermekjóléti, gyermekvédelmi személyes gondoskodást nyújtó ellátásokról, azok igénybevételéről és a fizetendő térítési díjakról szóló 19/2012. (VI.01.) Önkormányzati rendelet
· a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1992. évi XXXI. törvény
Ügyintéző:

Morong Anita
Elérhetőségek:
telefon: 42/263-101/124 mellék




fax: 42/263-309




e-mail: gazdasagi@nagykallo.hu

Letölthető dokumentumok: nincs
Közfoglalkoztatással kapcsolatos munkaügyi és pályázati feladatok

A közfoglalkoztatás keretében alkalmazott munkavállalók foglalkoztatásával kapcsolatos munkaügyi, személyzeti, pályázati, elszámolási feladatok ellátása Nagykálló Város Önkormányzata és irányítása alá tartozó költségvetési szervek, valamint a Dél-Nyírségi Többcélú Önkormányzati Kistérségi Társulás és Nagykállói intézménye tekintetében. 
Ellátott feladatok:
· Közfoglalkoztatási kérelmek elkészítése, beadása a munkaügyi központ felé, ezzel kapcsolatos egyeztetés a közvetlen költségekről és a létszámról. 
· Munkába állásuk előtt a közfoglalkoztatott dolgozók munka alkalmassági vizsgálatának, tűz-, munka- és balesetvédelmi oktatásának megszervezése.
· Közfoglalkoztatottak foglalkoztatásához kapcsolódó munkaügyi iratok (munkaszerződés, átsorolás, megszűntetés, munkaköri leírás, stb.) elkészítése, éves szabadság megállapítása, nyilvántartása.

· Jelenléti ívek alapján a távollét (táppénz, szabadság, igazolatlan hiányzás, stb.) rögzítése a KIRA rendszerben.
· Személyi anyagok rendezése, aktualizálása, biztonságos őrzése.
· Az időközben a munkaerőpiacon elhelyezkedő, vagy a képzésből egyéb ok miatt kilépő vagy kizárásra kerülő személyek közfoglalkoztatási szerződésének megszüntetése, helyükre újak felvétele, a munkabér kifizetésekkel kapcsolatos panaszok kivizsgálása, a jogalap nélkül felvett munkabérek visszakövetelése.
· Monitoring jelentések a közfoglalkoztatási programokról a munkaügyi központ felé (heti gyakorisággal).

· A Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Kormányhivatal Nagykállói Járási Hivatal Munkaügyi Kirendeltsége felé jelentési és elszámolási kötelezettségek teljesítése a megadott előírások szerint.

· A közfoglalkoztatottakhoz kapcsolódó előírt munkaügyi és személyzeti munkával kapcsolatos nyilvántartások naprakész vezetése, kezelése.
· A közfoglalkoztatottak év végi adóelszámolással kapcsolatos feladatainak elvégzése.

· Munkabér tartozás alakulásának figyelemmel kísérése, tartozás esetén a munkavállaló tájékoztatása a visszafizetésről.

Vonatkozó fontosabb jogszabályok:

· A foglalkoztatás elősegítéséről és a munkanélküliek ellátásáról szóló 1991. évi IV. törvény

· A közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény
· A közfoglalkoztatási bér és a közfoglalkoztatási garantált bér megállapításáról szóló 170/2011. (VIII.24.) Korm. rendelet

· A közfoglalkoztatáshoz nyújtható támogatásokról szóló 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet
· Amunka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 
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Elérhetőségek:
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